Navody, Postupy AIO

Novy preukaz (prvy) ISIC

Novy preukaz (prvy) zamestnanec
Prolongdcia ISlc

Prolongacia ITIC

Duplikat
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1. Novy preukaz ISIC
a) Cez Elektronické navratku
Postup:
1. Vyplnte a potvrdte Elektronickd navratku v AIS
2. Uhradte poplatok z Elektronickej navratky
3. Podla pokynov si vyzdvihnite preukaz

EN = Platba = Novy preukaz

b) Cez papierovu Ziadost (prestupy z inych Vysokych $kél)
Postup:
1. Navstivte Spravu AIO
Vyplite tlaciva poskytnuté Spravou AlO
Doructe fotografiu na Spravu AlO
Uhradte poplatok (potvrdenie dorucéte na Spravu AlO)
Podla pokynov si vyzdvihnite preukaz
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Dorucenie :Tlaciva, Foto, Platba = Novy preukaz

2. Novy preukaz (prvy) zamestnanec
Postup:
1. Navstivte personalne oddelenie
2. Vyplnte Ziadost o preukaz zamestnanca
3. Uhradte poplatok
4. Dorudte tlaciva poskytnuté Spravou AlO, Ziadost, potvrdenie o platbe (napr. emailom)
a fotografiu (napr. emailom)
5. Podla pokynov si vyzdvihnite preukaz

Dorucenie :Tlaciva, Foto, Platba = Novy preukaz

3. Prolongacia ISIC
Postup:
1. Vytvorte si Elektronicky zapis
2. VEL zapise si vyberte poplatok za prolongaciu
3. Vel. zapise zaevidujte povinné suhlasy
4. Uhradte poplatok (najdete ho v neuhradenych poplatkov v AIS — prevodom, alebo
Platobnou branou)
Podla pokynov si prolongujte preukaz (aktualizacia platnosti + nalepka)
PriloZenie na Univerzitny terminal
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EZ - Platba - Prolongécia = Univerzitny terminal

Prolongacia ITIC
Postup:
1. Zaeviduijte si sthlas s podmienkami ¢lenstva v CKM cez AlS:
a. Prihlaste sa do AlS
b. Vlavej ponuke kliknite na Prehlad zamestnancov. Vyhladajte svoje meno,
nezabudnite kliknut na Sipku vpravo
c. 'V dolnej ¢asti kliknite na ikonu beZca a vyberte z ponuky Udelovanie suhlasov
d. Zakliknite suhlas s Podmienkami ¢lenstva CKM SYTS — typ suhlasu A + OK
2. Uhradte prolongacny poplatok (potvrdenie doructe na Spravu AlO)
3. Pridte s preukazom na Spravu AIO

Suhlasy = Platba = Prolongacia = Univerzitny terminal

Duplikat

Postup:

1. Vyplnte Ziadost (z webu AIO, alebo na Sprave AlO) a doructe ju na Spravu AIO
2. Uhradte poplatok (potvrdenie doructe na Spravu AlO)

3. Vyzdvihnite si preukaz podla pokynov

Ziadost = Platba = Duplikat



