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Akademicky senét Filozofickej fakulty Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach (dalej len ,,AS
FF UPJS“) podla ust. § 22 ods. 10 a ods. 11 zakona ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych kolach a 0 zmene
a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,ZoVS“) a v zmysle ust. ¢l. 30
Statutu Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach (dalej len , $tatat UPJS*) prijal tento rokovaci poriadok
Akademického senatu Filozofickej fakulty Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach (dalej len
,rokovaci poriadok AS FF UPJS).

PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA

(L1
Predmet tipravy

1. Rokovaci poriadok AS FF UPJS je vnutornym predpisom Filozofickej fakulty Univerzity Pavla Jozefa
Safarika v Kogiciach (d’alej len ,,FF UPJS“), ktory upravuje vykon posobnosti AS FF UPJS, organy
AS FF UPJS, pripravu a spdsob rokovania AS FF UPJS a prijimanie uznesen.

2. Posobnost’ AS FF UPJS upravuje ust. ¢l. 30 ods. 8 §tatGtu UPJS a ust. ¢l. 9 ods. 8 statatu FF UPJS.

3. Rokovaci poriadok AS FF UPJS je zavizny pre ¢lenov AS FF UPJS, &lenov organov AS FF UPJS a
hosti pritomnych na zasadnutiach AS FF UPJS a zasadnutiach jeho organov.

DRUHA CAST
ZASADNUTIA AS FF UPJS

Cl.2
Ustanovujiice zasadnutie AS FF UPJS

1. Ustanovujiice zasadnutie AS FF UPJS zvola predseda volebnej a mandéatovej komisie pre vol'by do AS
FF UPJS v spolupraci s poslednym predsedom AS FF UPJS pred volbami najneskér do 30 dni od
vyhlasenia vysledkov volieb do AS FF UPJS.

2. Program ustanovujuceho zasadnutia AS FF UPJS pozostava spravidla z tychto bodov:

a) odovzdanie osvedéeni o zvoleni za lena AS FF UPJS,

b) volba volebnej komisie pre volby predsedu a podpredsedov AS FF UPJS,

¢) volby predsedu AS FF UPJS,

d) volby podpredsedov AS FF UPJS za zamestnanecki ¢ast’ AS FF UPJS a za $tudentski dast’ AS
FF UPJS.

3. Predseda volebnej a mandatovej komisie pre volby do AS FF UPJS odovzda osved&enia o zvoleni za
¢lena AS FF UPJS novozvolenym ¢lenom AS FF UPJS.

4. Predseda volebnej a mandatovej komisie vykona vol'bu volebnej a mandatovej komisie na volbu
predsedu a podpredsedov AS FF UPJS. Komisia je najmenej 3-¢lennd a ma v nej zastGpenie aj
Studentska ¢ast’ AS FF UPJS. Volebna komisia si zvoli tajnym hlasovanim predsedu zo svojich &lenov.

5. Po zvoleni volebnej a mandatovej komisie riadi d’alsi priebeh zasadnutia AS FF UPJS jej predseda a
zabezpe¢i uskutoénenie volieb predsedu a podpredsedov AS FF UPJS.



10.

AS FF UPJS ma dvoch podpredsedov, jedného za zamestnanecku ¢ast AS FF UPJS ajedného za
Studentsku ast’ AS FF UPJS.

Navrhy na ustanovujucom zasadnuti AS FF UPJS dotykajtice sa volieb ¢lenov volebnej a mandétovej
komisie, predsedu a podpredsedov AS FF UPJS maju pravo podavat’ tstne alebo pisomne len &lenovia
AS FF UPJS. Navrhy na podpredsedu za zamestnanecku ¢ast’ AS FF UPJS maju pravo podavat’ ¢lenovia
zamestnaneckej asti AS FF UPJS a navrhy na podpredsedu za §tudentska éast’ AS FF UPJS maju pravo
podavat’ ¢lenovia $tudentskej ¢asti AS FF UPJS. Navrh je platny, ak navrhovany kandidat sthlasi s
kandidaturou.

Volebna a mandatova komisia registruje navrhy kandidatov na predsedu a podpredsedov AS FF UPJS
(d’alej len ,,kandidat™), riadi a realizuje samotné vol'by a vyhlasuje ich vysledky.

Na zvolenie a odvolanie predsedu je potrebna nadpoloviéna vécsina hlasov vsetkych ¢lenov AS FF
UPJS. Na zvolenie a odvolanie podpredsedov AS FF UPJS je potrebna nadpoloviéna vié§ina hlasov
vietkych ¢lenov prislusnej ¢asti AS FF UPJS.

Zvoleny predseda AS FF UPJS po ukonéeni volieb prevezme vedenie d’alsej Casti zasadnutia AS FF
UPJS a navrhne d’al§i program.

CL3
Volba predsedu AS FF UPJS a podpredsedov AS FF UPJS

Volba predsedu AS FF UPJS a podpredsedov AS FF UPJS sa uskutoéiiuje tajnym hlasovanim.

Clen AS FF UPJS vyjadruje svoju volbu tak, Ze na hlasovacom listku pri mene a priezvisku kandidata
alebo poradovom ¢isle kandidata oznadi ta alternativu, za ktoru hlasuje (,,za“, ,,proti“, ,,zdrziavam sa‘).
Clen AS FF UPJS méZe oznaéit moznostou ,,za“ najviac jedného kandidata; hlasovaci listok, na ktorom
je moznostou ,,za*“ oznateny vacsi pocet ako jeden kandidat, je neplatny. Ak &len AS FF UPJS pri
niektorom z kandidatov neoznaci ziadnu moznost, plati, ze sa pri danom kandidatovi zdrziava
hlasovania.

Predsedom AS FF UPJS sa stava ten z kandidatov, ktory v tajnom hlasovani ziskal nadpoloviéni
vi¢§inu hlasov vetkych &lenov AS FF UPJS.

Ak sa nedosiahne v prvom kole pozadovana vécsina, kona sa druhé kolo volieb, do ktorého postupuju
dvaja kandidati s najvy$§im po¢tom hlasov z prvého kola hlasovania. V pripade rovnosti hlasov na
prvom mieste, postupuju do druhého kola vSetci kandidati z prvého miesta. V pripade, ze na prvom
mieste je jeden kandidat a na druhom mieste st kandidati s rovnakym poctom hlasov, postupuju do
druhého kola vsetci kandidati z prvého a druhého miesta.

V pripade, ak bol navrhnuty iba jeden kandidat a neziskal nadpolovi¢ntl va¢sinu hlasov vsetkych ¢lenov
AS FF UPJS, vol'ba predsedu AS FF UPJS je povaZovana za nelispesnu.

Za predsedu AS FF UPJS je v druhom kole zvoleny ten kandidat, ktory ziskal nadpoloviént vi¢sinu
hlasov vietkych &lenov AS FF UPJS.

Ak do druhého kola volieb postapili dvaja kandidati a ani jeden neziskal nadpoloviéna va¢sinu hlasov
vietkych &lenov AS FF UPJS, vol'ba predsedu AS FF UPJS je povazovana za netspesnu.

Ak nebol predseda AS FF UPJS zvoleny postupom podla predchadzajicich odsekov, vykona sa nova
vol'ba. V novej voI'be mozno navrhnut aj nezvolenych kandidatov. Nova vol'ba sa vykona bezodkladne,
ak AS FF UPJS na navrh predsedajuceho nerozhodne inak.

Rovnako sa postupuje pri vol'bach podpredsedov AS FF UPJS, pri¢om podpredsedu za zamestnaneck(
cast’ akademickej obce volia iba zdstupcovia zamestnancov a podpredsedu za Studentskil Cast



akademickej obce volia iba zastupcovia Studentov. Vacsina potrebna na jeho zvolenie sa pocita z poctu
¢lenov prislusnej Gasti AS FF UPJS.

10. O priebehu a vysledkoch volby predsedu AS FF UPJS a vol'by podpredsedov AS FF UPJS vyhotovi
volebna a mandatova komisia zapisnicu, ktort podpisu vsetci jej ¢lenovia. V zapisnici sa uvedu najma:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

K)

1)

mend a priezviska ¢lenov volebnej a mandatovej komisie,

defi a miesto volieb predsedu AS FF UPJS, resp. podpredsedov AS FF UPJS,

mena a priezviska kandidatov,

pocet Elenov AS FF UPJS pritomnych na zasadnuti AS FF UPJS,

pocet vydanych hlasovacich listkov,

pocet odovzdanych hlasovacich listkov,

pocet platnych hlasovacich listkov,

pocet neplatnych hlasovacich listkov,

pocet hlasov u kazdého kandidata,

meno a priezvisko kandidata zvoleného za predsedu AS FF UPJS, resp. podpredsedu AS FF
UPJS alebo konstatovanie o nezvoleni a d’alsi postup,

konstatovanie, ¢i vol'ba prebehla v sulade s vntitornymi predpismi UPJS, vnutornymi predpismi
FF UPJS a pravnym poriadkom Slovenskej republiky,

iné skutocnosti, ak tak rozhodne volebna komisia.

11. Volebna a mandatova komisia méze rozhodnut’, Ze skuto¢nosti, ktoré maju byt predmetom zapisnice
o priebehu a vysledkoch vol'by predsedu AS FF UPJS a vol'by podpredsedov AS FF UPJS podl'a ods. 10
tohto ¢lanku budi obsahom zépisnice z ustanovujuceho zasadnutia AS FF UPJS, ktort podpisu vietci
¢lenovia volebnej a mandatovej komisie.

TRETIA CAST
ORGANY AS FF UPJS

ClL4
Predseda a podpredsedovia AS FF UPJS

1. Na ¢&ele AS FF UPJS je predseda. Predseda AS FF UPJS je opravneny navonok za FF UPJS vystupovat’
z titulu svojej funkcie len vo veciach spadajucich do posobnosti AS FF UPJS a zarovei len vo vztahu
k samospravnym organom vysokého $kolstva na Slovensku a v zahrani¢i.

2. Predseda AS FF UPJS plni najmi tieto tlohy:

a)
b)

c)
d)

e)

zastupuje AS FF UPJS a akademickil obec FF UPJS navonok,

rokuje v mene AS FF UPJS s predstavitePmi samospravnych organov UPJS a jej fakilt a s
vedticimi zamestnancami FF UPJS,

programovo a organiza¢ne zabezpecuje zasadnutia AS FF UPJS,

zvolava a vedie zasadnutia AS FF UPJS,

podava akademickej obci spravu o ¢innosti AS FF UPJS.

3. Predseda AS FF UPJS prestava zastavat’ tato funkciu:

a)
b)

ak dojde k zaniku ¢lenstva v akademickej obci FF UPJS,
uplynutim funkéného obdobia,



) ak je odvolany z funkcie uznesenim AS FF UPJS, na schvalenie ktorého je potrebny suhlas
nadpoloviénej vic§iny vietkych ¢lenov AS FF UPJS v zmysle ¢&l. 2 ods. 9 tohto rokovacieho
poriadku AS FF UPJS,

d) odstipenim z funkcie (odstupenie z funkcie oznami bezodkladne vietkym &lenom AS FF UPJS
a dekanovi s uvedenim datumu, kedy prestava zastavat’ tito funkciu).

4. AS FF UPJS uskutoéni vol'bu predsedu alebo podpredsedu vzdy, ked je tato funkcia neobsadend.

5. Podpredseda AS FF UPJS prestava zastavat’ tato funkciu:

a) ak dojde k zaniku ¢lenstva v akademickej obci FF UPJS,

b) uplynutim funkéného obdobia,

¢) ak je odvolany z funkcie uznesenim AS FF UPJS, na schvalenie ktorého je potrebny sthlas
nadpoloviénej vacsiny prislusnej ¢asti AS FF UPJS v zmysle ¢l. 2 ods. 9 tohto rokovacieho
poriadku AS FF UPJS,

d) odstipenim z funkcie (odstupenie z funkcie oznami bezodkladne vSetkym Elenom prislusne;j
Zasti AS FF UPJS a predsedovi AS FF UPJS s uvedenim datumu, kedy prestava zastavat’ tito
funkciu).

6. Predsedu AS FF UPJS zastupuje po¢as nepritomnosti nim povereny podpredseda AS FF UPJS. Rozsah
poverenia uréi predseda AS FF UPJS. Podpredsedovia AS FF UPJS zastupuji predsedu AS FF UPJS v
plnom rozsahu prav a povinnosti pocas jeho dlhodobej nepritomnosti (min. 4 tyzdne), nespdsobilosti na
vykon funkcie, alebo neobsadenia funkcie predsedu AS FF UPJS, a to v poradi:

a) podpredseda za ZC AS FF UPJS,

b) podpredseda za SC AS FF UPJS.

ClL.5
Komisie AS FF UPJS

1. AS FF UPJS zriad'uje pre tseky svojej ¢innosti stale alebo do¢asné poradné organy — komisie. Stalymi
komisiami AS FF UPJS st najma:
a) komisia pre rozvoj a ekonomicku ¢innost’
b) komisia pre legislativnu ¢innost’ a organiza¢nu Struktru
c) komisia pre Stadium a pedagogicku ¢innost’
d) komisia pre vedecku a umelecku tvorivi ¢innost’
e) volebna a mandatova komisia (d’alej len ,,VaMK*)
2. Zlozenie komisie stanovuje AS FF UPJS uznesenim, schvalenym vo verejnom hlasovani nadpolovi¢nou
vi¢§inou vietkych svojich ¢lenov, spravidla na zaklade navrhu predsedu AS FF UPJS. Su¢astou navrhu
o zlozeni komisie, ktory AS FF UPJS schvaluje, moze byt aj obsadenie miesta predsedu komisie.
3. Clenmi komisii mozu byt aj ini ¢lenovia akademickej obce FF UPJS.
4. Na &ele komisie je predseda komisie. Predsedom komisie AS FF UPJS moze byt len élen AS FF UPJS.
5. Predsedu komisie voli a odvolava AS FF UPJS nadpoloviénou viésinou hlasov vietkych svojich ¢lenov.
AS FF UPJS moze zvolit’ predsedu komisie v hlasovani o zloZeni prisluinej komisie v zmysle ods. 2
tohto ¢lanku.
6. Predseda komisie a ¢len komisie prestava zastavat tato funkciu:
a) ak dojde k zaniku &lenstva v akademickej obci FF UPJS,
b) uplynutim funkéného obdobia,
c) ak je odvolany z funkcie uznesenim AS FF UPJS v zmysle ods. 2 tohto &lanku,



d) odstipenim z funkcie (odstGipenie z funkcie ozndmi bezodkladne predsedovi AS FF UPJS
s uvedenim datumu, kedy prestava zastavat’ tato funkciu).

ClL 6
Riadne a mimoriadne zasadnutia AS FF UPJS

AS FF UPJS rokuje formou zasadnuti. Zasadnutie sa moZe realizovat’ prezenénou formou, distanénou
formou, alebo kombinovane. Zasadnutie sa realizuje diStanénou formou spravidla prostrednictvom
videokonferencie alebo inymi prostriedkami informaénej a komunika¢nej technologie bez fyzickej
pritomnosti (d’alej len ,,videokonferencne*).
Riadne zasadnutie AS FF UPJS zvolava jeho predseda podl'a schvalené¢ho ¢asového planu, najmene;
dvakrat za semester. O zmene terminu riadneho zasadnutia moZe rozhodniit’ predseda AS FF UPJS.
Termin, miesto konania a program riadneho zasadnutia musia byt ozndmené aspon 5 pracovnych dni
vopred:

a) vsetkym ¢lenom AS FF UPJS,

b) ¢&lenom vedenia FF UPJS,

¢) ¢lenom akademickej obce FF UPJS v systéme AiS v Gasti Spravy a dokumenty.
Pozvanka pre ¢lenov AS FF UPJS je zasielana elektronickou postou.
V pripade potreby moze predseda AS FF UPJS v ramci pripravy zasadnutia predvolat’ odbornikov, ktori
predlozia k niektorému bodu programu svoje odborné stanovisko.
Mimoriadne zasadnutie zvolava predseda AS FF UPJS do 10 dni odo dia, kedy dostal Ziadost’ rektora
univerzity, dekana FF UPJS alebo aspoii jednej tretiny vietkych &lenov AS FF UPJS, ak zo Ziadosti
nevyplyva neskorsia lehota.
V pozvanke na mimoriadne zasadnutie je zvolavatel' povinny obozndmit' &lenov AS FF UPIJS s
programom zasadnutia. Tento program nie je mozné dopliat’.
Termin, miesto konania a program mimoriadneho zasadnutia AS FF UPJS sa musia oznamit’ osobam
ods. 3 tohto ¢lanku aspon 3 pracovné dni vopred.

CL7
Zadatie a rokovanie AS FF UPJS

Predseda stalej volebnej a mandatovej komisie AS FF UPJS (d’alej len ,,VaMK AS FF UPJS*) alebo
nim povereny ¢len VaMK AS FF UPJS oznami predsedajiicemu pritomny pocet &lenov AS FF UPJS
pre zacatie rokovania AS FF UPJS a pred kazdym hlasovanim.

Rokovanie AS FF UPJS je mozné zadat’, ak je pritomna nadpoloviénd vic§ina vietkych &lenov AS FF
UPJS. Ak v priebehu rokovania klesne pocet pritomnych ¢lenov AS FF UPJS pod tato hranicu,
predsedajuci ukonci rokovanie.

Rokovanie AS FF UPJS riadi predseda AS FF UPJS alebo nim povereny podpredseda AS FF UPJS,
resp. nimi povereny ¢len AS FF UPJS. Ak chce predsedajuci predniest’ svoj navrh k prerokovanému
bodu programu, poveri riadenim az do uzavretia tohto bodu programu jedného z podpredsedov AS FF
UPJS alebo &lena AS FF UPJS.

Zasadnutia AS FF UPJS st verejné. Ucast’ verejnosti na prezenénom zasadnuti AS FF UPJS sa
umoznuje do naplnenia kapacity miest uréenych pre verejnost’ alebo v pripade videokonferenéného
zasadnutia do naplnenia technickych kapacit umoziujticich riadny priebeh zasadnutia AS FF UPJS.



Zasadnutia AS FF UPJS st mozu ako pozorovatelia z(&astnit’ ¢lenovia akademickej obce FF UPJS, ale
aj zamestnanci FF UPJS. Na zasadnutie AS FF UPJS mozu byt tieZ pozvani hostia. V pripade potreby,
alebo ak o to pozorovatel' alebo host’ poziada, predsedajiici ma prdvo pocas rokovania udelit
pozorovatel'ovi alebo hostom slovo.

Ak sa AS FF UPJS v priebehu rokovania uznesie, e podkladové materialy su nedostatoéné, upusti od
d’alsieho prerokovania prislusného bodu programu.

AS FF UPJS méZe hlasovanim schvalit’, aby bolo prerokovanie konkrétneho bodu programu zasadnutia
neverejné.

Po skonéeni diskusie dava predseda AS FF UPJS hlasovat o prijati uznesenia. AS FF UPJS méZe ¢lenov
AS FF UPJS uznesenim zaviazat' k ml¢anlivosti vo vztahu k niektorému z prerokovavanych bodov.
Termin najblizSieho riadneho zasadnutia je mozné stanovit’ predbezne alebo zavidzne v zavere rokovania
AS FF UPJS a je uvedeny v zapisnici.

CL8
Odroéenie rokovania AS FF UPJS

Ak program zasadnutia AS FF UPJS nie je po $tyroch hodinach rokovania prerokovany, predseda AS
FF UPJS méZe rozhodnit o preruseni a o odrogeni rokovania, ak AS FF UPJS nerozhodne inak.
Rokovanie méze byt odroc¢ené v pripade, ak nemohlo byt zacaté pre nepritomnost’ potrebného poctu
¢lenov AS FF UPJS do 30 minat od oznameného zaciatku zasadnutia.

O preruseni a odrogeni rokovania AS FF UPJS v pripadoch uvedenych v ods. 1 a 2 tohto &lanku,
rozhodne predseda AS FF UPJS vzdy, ak zostavajuce body programu nemdzu byt presunuté do
nasledujiiceho zasadnutia AS FF UPJS.

Rokovanie AS FF UPJS mozno prerusit’ alebo odro¢it’ najviac na 14 dni. Termin a miesto zasadnutia,
na ktorom sa bude pokracovat’ v prerusenom a odro¢enom rokovani, je potrebné osobitne oznamit’
osobam a organom uvedenym v ¢lanku 6 ods. 3 tohto rokovacieho poriadku. Oznamenie sa vykona
najneskor do 3 pracovnych dni.

CL9
Program rokovania AS FF UPJS

Program rokovania AS FF UPJS a spdsob prerokovavania jednotlivych bodov uréi predseda AS FF
UPJS. Vychéadza pritom predovsetkym zo ZoVS, zo $tatatu UPJS, zo $tatitu FF UPJS, z uzneseni AS
FF UPJS, z navrhov inych organov FF UPJS a z navrhov &lenov AS FF UPJS.

Navrhnuty program rokovania musi byt oznameny spOsobom stanovenym v ¢lanku 6 ods. 3.
V odovodnenych pripadoch mbze predseda AS FF UPJS navrh dodatoéne doplnit’ alebo inak zmenit’.
Stalymi bodmi rokovania AS FF UPJS st vol'ba dvoch overovatel'ov zapisnice zo zasadnutia AS FF
UPIJS, kontrola plnenia uzneseni AS FF UPJS a bod rozne.

Po zalati rokovania umozni predsedajici &lenom AS FF UPJS predlozit dopliiovacie alebo
pozmenovacie navrhy k programu rokovania. Pravo predlozit’ dopliiovacie alebo pozmetiovacie navrhy
prislicha rovnako dekanovi FF UPJS.

O navrhnutom programe rokovania sa AS FF UPJS uznasa nadpoloviénou va&§inou pritomnych &lenov.
Dopliovacie a pozmenovacie navrhy podla odsekov 2 a 3 tohto Clanku musia byt schvalené
nadpoloviénou vié§inou pritomnych ¢lenov AS FF UPJS.



@

O programe rokovania mimoriadneho zasadnutia AS FF UPJS sa nehlasuje.

Program zasadnuti AS FF UPJS pripravi predseda AS FF UPJS spravidla v spolupréci s komisiami AS
FF UPJS a vedenim FF UPJS. Podkladové materialy k prerokovavanym bodom programu predklada
navrhovatel’ predsedovi AS FF UPJS najneskor 7 pracovnych dni pred rokovanim AS FF UPJS.
Predseda AS FF UPJS ich distribuuje ¢lenom AS FF UPJS elektronickou postou, alebo prostrednictvom
kanala na to ur€en¢ho v MS Teams, najneskdr 5 pracovnych dni pred zasadnutim a pri mimoriadnych
zasadnutiach najneskor 3 pracovné dni vopred.

Podkladové materidly k prerokovavanym bodom programu zasadnutia sa zarovenn pred rokovanim
zverejnia v systéme AiS, aby boli dostupné ¢lenom AS FF UPJS a zabezpedila sa ich archivacia.

CL 10
Rozprava v AS FF UPJS

Ku kazdému bodu programu rokovania sa po odévodneni navrhu navrhovatel'om alebo spracovatel'om
otvara rozprava. V rozprave mozu vystupit osoby uvedené v ¢lanku 6 ods. 3, pripadne povereni
zéstupcovia organov tam uvedenych. Rektor UPJS, dekan FF UPJS alebo v ich zastipeni prorektor,
prodekan alebo kvestor ¢i tajomnik FF UPJS maju pravo vystapit’ na zasadnuti v sulade s rokovacim
poriadkom AS FF UPJS kedykol'vek, ked’ o to poziadaju.

Predsedajiici postupne udel'uje slovo ¢lenom AS FF UPJS, ktori sa prihlésili do rozpravy.

AS FF UPJS sa moZe uzniest’ na obmedzeni doby vystipenia maximalne na dobu 5 minut.

Clen AS FF UPJS mé pravo na fakticka poznamku, ktorou reaguje na priebeh rozpravy. Slovo mu bude
udelené ihned’, akonahle skonci ten, kto prave hovori. PredloZenie faktickej poznamky méze trvat’ jednu
minutu.

S vynimkou prerokovavania navrhov uvedenych v ¢lanku 12 ods. 1. pism. a), ¢), d), ), f), g), h), 1), j),
k) a 1) tatatu UPJS, § 33 ods. 2 a 3, § 34 ods. 1 ZoVS, a ak nevyplyva zo zvlastnych ustanoveni tohto
rokovacieho poriadku AS FF UPJS nie¢o iné, mozu &lenovia AS FF UPJS v rozprave predlozit
doplnovacie alebo pozmenovacie navrhy k navrhom obsiahnutym v pisomnych podkladovych
materialoch alebo predlozenych v ivodnom slove podla ods. 1 tohto ¢lanku.

Navrhovatel' mdZe svoj navrh upravit' alebo doplnit’ podl'a priebehu rozpravy, pokial’ sa AS FF UPJS
neuzniesol, Ze zmeny predkladaného navrhu nepriptsta.

Na zaver rozpravy je udelené slovo navrhovatel'ovi alebo spracovatel'ovi, ak o to poziada.
Predsedajici m6ze navrhnut’ ukonéenie rozpravy, pokial’ je zrejmé, ze jej pokraCovanie nemdze prispiet’
k objasneniu prerokovavaného navrhu a predsedajtici ukon¢i rozpravu.

Nikto nesmie byt nikym preruSovany, ked’ vystupuje v rozprave — to neplati pre upozornenie
predsedajuceho, Ze vystupujicemu moze byt odnaté slovo. Vynimocne je predsedajiici opravneny
odnat’ slovo tomu, kto napriek predchadzajucemu upozorneniu nehovori k prerokovanému navrhu alebo
zneuzije pravo na fakticka poznamku, alebo prekroc¢i ur¢ent dobu vystipenia v odsekoch 3 a 4 tohto
¢lanku.

Cl. 11
Proceduralne a pozmeiiujiice navrhy

Clenovia AS FF UPJS majt pravo podavat’ proceduralne navrhy, ktoré sa tykaj spdsobu prerokiivania
veci alebo ¢asového a vecného postupu rokovania AS FF UPJS.



O proceduralnom navrhu sa hlasuje bezprostredne po jeho podani.

O proceduralnom navrhu, ktory mé zrejmii podporu AS FF UPJS, sa méze rozhodnut aj bez hlasovania.
V takom pripade sa predsedajici opyta, ¢i niektory z &lenov AS FF UPJS pozaduje hlasovanie. Ak ¢o
len jeden &len AS FF UPIJS pozaduje hlasovat o procedurdlnom navrhu, predsedajiici d4 o fom
hlasovat'.

Pozmenujucim nadvrhom je navrh na vypustenie, rozsirenie alebo zmenu niektorej ¢asti materialu alebo
navrhu uznesenia. Pravo podavat’ pozmefiujuce navrhy maju vietci ¢lenovia AS FF UPJS.
Pozmenujuce navrhy nemozno podévat’ k personalnym navrhom.

Predsedajuci moze poziadat’ navrhovatela pozmenujiceho navrhu podaného ustne, aby pozmenujuci
navrh formuloval pisomne; ak navrhovatel' pozmeiiujuceho navrhu vyzve predsedajiiceho nevyhovie,
na tento pozmenujuci névrh sa pri hlasovani neprihliada.

K pozmenujucemu navrhu nemozno podavat’ d’alSie pozmetiujice navrhy. To nevylucuje formulaciu
alternativneho pozmeiiujuceho navrhu alebo moznost’ élena AS FF UPJS podavajiiceho pozmenujuci
navrh, aby si osvojil jeho zmenu alebo doplnenie a d’alej ho predkladal v zneni tejto zmeny alebo
doplnenia.

Predkladatel’ si moze pocas rozpravy pozmenujuci navrh osvojit. V takom pripade sa povodny navrh
d’alej predklada v zneni osvojeného pozmenujuceho navrhu a o podanom pozmenujucom navrhu sa uz
nehlasuje.

CL 12
Uznesenia AS FF UPJS

AS FF UPJS prijima uznesenia formou verejného alebo tajného hlasovania. Uznesenie je prijaté, ak zaii
hlasuje nadpoloviéna vié§ina pritomnych ¢lenov AS FF UPJS, ak nie je uvedené inak.

Znenie uznesenia AS FF UPJS predklada predsedajuci na zaklade pisomného podkladu alebo navrhov
predlozenych na zasadnuti v rozprave. Ak boli k navrhu predloZzené pozmenujtice ndvrhy, hlasuje sa
najprv o nich, a to v poradi, v akom boli podané. Ak prijaty pozmenujiuci navrh vylucuje d’alSie
pozmenujlce navrhy, o nich sa uz nehlasuje. O navrhoch tykajucich sa proceduralnych otazok sa hlasuje
najprv.

Znenie uznesenia musi byt’ doslovne uvedené v zapisnici. Ak je potrebné vyhotovit’ uznesenie zvIast,
vypis uznesenia podpisuje predseda alebo nim povereny podpredseda.

AS FF UPJS prijima svoje uznesenia v zmysle podaného navrhu a v zmysle tatatu UPJS, $tatatu FF
UPJS a ZoVS.

Uznesenia AS FF UPJS nadobudaju platnost’ a G¢innost’ ditom ich schvalenia AS FF UPJS, pokial
uznesenie AS FF UPJS, statat UPJS, statit FF UPJS, ZoVS alebo tento rokovaci poriadok nestanovuje
inak.

Cl. 13
Hlasovanie v AS FF UPJS

Hlasuje sa osobitne o kazdom navrhu, ktory bol AS FF UPJS predlozeny, ak ten, kto navrh podal, ho
nevezme spit’ do zacatia hlasovania.
Hlasovanie je verejné alebo tajné.

a) Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky alebo s vyuzitim elektronickych prostriedkov.



b) Tajne sa hlasuje vlozenim hlasovacicho listka do hlasovacej schranky alebo s vyuzitim
elektronickych prostriedkov so zabezpecenim tajnosti hlasovania.

3. Tajne sa hlasuje v pripadoch stanovenych v ZoVS, v §tatite UPJS, v §tatite FF UPJS, v tomto
rokovacom poriadku; alebo v inych pripadoch, ak o to poziada ¢len AS FF UPJS a AS FF UPJS to
hlasovanim schvali.

4. Priebeh tajného hlasovania riadi a vysledok hlasovania zistuje VaMK AS FF UPJS. Pred vykonanim
tajného hlasovania povereny &len VaMK AS FF UPJS pouti &lenov AS FF UPJS o spdsobe tajného
hlasovania a platnej tprave hlasovacieho listka, resp. elektronického formulara. V pripade vyuzitia
elektronickych prostriedkov so zabezpecenim tajnosti hlasovania vysledky zistuje predseda VaMK AS
FF UPJS alebo nim povereny &len VaMK AS FF UPJS. Vysledky tajného hlasovania oznamuje
predseda VaMK AS FF UPJS alebo nim povereny &len VaMK AS FF UPJS.

5. Pred kazdym hlasovanim predsedajuci upozorni &lenov AS FF UPJS, Ze sa bude hlasovat’ a zisti podl'a
informacie VaMK AS FF UPJS podet skutoéne pritomnych ¢lenov AS FF UPJS.

6. Po ukonceni hlasovania alebo po zisteni vysledkov tajného hlasovania vyhlasi predseda VaMK AS FF
alebo nim povereny &len VaMK AS FF UPJS vysledok tak, Ze oznami poet hlasov odovzdanych ,,za
navrh®, ,,proti navrhu* a pocet ¢lenov AS FF UPJ S, ktori sa zdrzali hlasovania. Nehlasovanie ¢lena AS
FF UPJS pocas jeho pritomnosti na zasadnuti AS FF UPJS sa povaZuje za zdrZanie sa hlasovania.

7. AS FF UPJS méze v zaleZitostiach osobitného zretela prijimat’ uznesenia aj mimo zasadnutia AS FF
UPJS. Navrh uznesenia predklada predseda AS FF UPJS prostrednictvom predsedu VaMK AS FF UPJS
alebo nim povereného &lena VaMK AS FF UPJS.

a) Pisomné alebo elektronické hlasovanie per rollam, s presnym uréenim terminu dokedy je mozné
hlasovat’, sa moze vykonat len vtedy, ak je navrh formulovany tak, Ze mozno nan odpovedat’
jednoznacne kladne alebo zdporne, alebo sa zdrzat’ hlasovania. Hlasovanie je platné, ak sa
hlasovania zi¢astnia aspoii dve tretiny vietkych &lenov AS FF UPJS.

b) Vysledok pisomného alebo elektronického hlasovania sa oznami elektronickou formou ¢lenom
AS FF UPJS do siedmich dni od ukonéenia hlasovania, a potom na najbliz§om riadnom
zasadnuti AS FF UPJS. Presné znenie uznesenia s ¢iselnym vyjadrenim vysledku hlasovania sa
uvedie v zapisnici.

c) Pri pisomnom alebo elektronickom hlasovani je potrebny stihlas nadpolovi¢nej vacSiny z
aktualneho poétu vietkych ¢lenov AS FF UPJS.

d) Pisomné alebo elektronické hlasovanie sa nemoze vykonat' v tych pdsobnostiach, o ktorych
ZoVS uklada povinné tajné hlasovanie AS FF UPJS.

8. AS FF UPJS moze v mimoriadne naliechavych zaleZitostiach alebo v zaleZitostiach hodnych osobitného
zretel'a prijimat’ uznesenia aj na zasadnuti uskuto¢nenom videokonferenc¢ne.

a) Hlasovanie sa uskuto¢fiuje prostrednictvom elektronickych prostriedkov. Technick stranku
spojenti s videokonferenénym zasadnutim AS FF UPJS a zabezpedenim elektronického
hlasovania zabezpeluje technicky pracovnik FF UPJS, ktorého uréi predseda po dohode s
vedenim FF UPJS. Technicky pracovnik sa v su¢innosti s predsedajicim AS FF UPJS podiela
na priprave a priebehu zasadnutia AS FF UPJS, je pritomny pocas celého zasadnutia AS FF
UPJS a je zodpovedny za archivaciu zdznamu z videokonferenéného zasadnutia AS FF UPJS
a za archivaciu vysledkov hlasovania.

b) Pri zasadnuti AS FF UPJS uskutoénenom videokonferenéne moze byt’ zistovanie pritomnosti
¢lenov AS FF UPJS pred kazdym hlasovanim nahradené jednorazovou prezentaciou
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pritomnosti pred za¢atim rokovania AS FF UPJS. Pred elektronickym tajnym hlasovanim sa
zisti pocet skutoc¢ne pritomnych ¢lenov.

¢) Videokonferenéné hlasovanie sa moze vykonat’ aj v tych posobnostiach, o ktorych ZoVS uklada
povinné tajné hlasovanie AS FF UPJS, so zabezpe&enim tajnosti hlasovania.

d) Hlasovanie nie je mozné prerusit, ak d’alej nie je uvedené inak. Pri preruSeni hlasovania na
zasadnuti AS FF UPJS uskuto¢iiovanom videokonferenéne, najmi z dévodu technického
zlyhania elektronického systému, sa hlasovanie zopakuje.

e) Potrebné kvorum, pozadovana vi¢sina na dosiahnutie suhlasu s uznesenim AS FF UPJS ako aj
priebeh videokonferenéného zasadnutia AS FF UPJS sa primerane spravuje ustanoveniami
tohto rokovacieho poriadku AS FF UPJS vztahujicimi sa na prezenént formu zasadnutia AS
FF UPJS.

Ak sa ma pred hlasovanim o navrhu uznesenia vybrat’ jedna z viacerych alternativ navrhu, zvolena je ta
alternativa uznesenia, ktora ziska viac nez polovicu hlasov pritomnych ¢lenov. Ak taka nie je, uskuto¢ni
sa druhé kolo hlasovania, a to medzi dvoma najuspesnej§imi alternativami; nasledne AS FF UPJS
hlasuje o tej alternative navrhu uznesenia, ktord ziskala vacsi pocet hlasov.

Uznesenie AS FF UPJS je prijaté, ak zai hlasuje nadpolovi¢na vi¢ina pritomnych ¢lenov AS FF UPJS,
ak nie je v ZoVS, v §tatte UPJS, v $tatate FF UPJS alebo v tomto rokovacom poriadku uvedené inak.

Cl. 14
Schval’ovanie personalnych navrhov dekana

Clen AS FF UPJS v tajnom hlasovani o schvalovani navrhu dekana na vymenovanie alebo odvolanie
a) ¢lenov vedeckej rady FF UPJS alebo
b) predsedu a ¢lenov disciplinarnej komisie FF UPJS pre $tudentov (dalej len ,,nominant*)
hlasuje tym sposobom, ze na hlasovacom listku pri kazdom mene a priezvisku nominanta alebo
poradovom c¢isle nominanta oznaci alternativu, za ktora hlasuje (,,za®, ,,proti*, ,,zdrziavam sa®).
Na platné uznesenie o navrhu dekana na vymenovanie alebo odvolanie nominanta je potrebny sthlas
nadpoloviénej vicsiny vietkych ¢lenov AS FF UPJS.

CL 15
Schvalovanie vmitornych predpisov FF UPJS

Vnutorné predpisy FF UPJS sa predkladaji predsedovi AS FF UPJS v elektronickej forme.

Blizsie vysvetlenie k ndvrhu pod4 na zasadnuti AS FF UPJS predseda AS FF UPJS, dekan FF UPJS,
resp. dekanom povereny zamestnanec FF UPJS.

Predseda AS FF UPJS méze pozadovat’ odportiéajuce stanovisko poradného organu AS FF UPJS.
Vyhotovenie schvaleného znenia vnutorného predpisu FF UPJS a inych dokumentov FF UPJS
zabezpeci predkladatel’.

Cl. 16
Zapisnica zo zasadnutia AS FF UPJS

Zo zasadnutia AS FF UPJS sa vyhotovuje zapisnica. Vyhotovuje ju zamestnanec dekanatu FF UPJS
povereny dekanom FF UPJS, prip. povereny ¢len AS FF UPJS do 3 pracovnych dni od konania



zasadnutia. Zapisnicu podpisuje predseda AS FF UPJS a dvaja overovatelia zapisnice z ¢lenov AS FF
UPIJS, prip. ¢len AS FF UPJS, ktory ju vyhotovil. Sti¢astou zapisnice je prezenéna listina, pisomné
podklady k jednotlivym bodom rokovania, iadosti a navrhy na prerokovanie v AS FF UPJS.
V zépisnici sa spravidla uvadza:

a) termin zasadnutia,

b) pritomnost a nepritomnost’ ¢lenov AS FF UPJS,

c) hostia,

d) prizvani hostia,

e) predsedajici,

f) program rokovania,

g) prerokované navrhy,

h) tcastnici diskusie,

i) prijaté uznesenia,

j) ¢&iselné vysledky hlasovania.
Ust. ods. 1 a 2 tohto ¢lanku sa primerane pouziji na vyhotovenie zapisnice z ustanovujuceho zasadnutia
AS FF UPJS. Zapisnicu z ustanovujiiceho zasadnutia podpisuje aj predseda volebnej a mandatovej
komisie pre vol'by do AS FF UPJS.
AKk pri rokovani vznikne odli$ny nazor ¢lena AS FF UPJS alebo skupiny ¢lenov AS FF UPJS na riesenie
uréitej otazky, ma tento ¢len AS FF UPJS alebo skupina &lenov AS FF UPJS, ak o to poziada, pri
prerokovani daného navrhu pravo na uvedenie svojho nazoru v zapisnici zo zasadania, ako aj pravo na
dalsich rokovaniach AS FF UPJS sa k nemu vratit’, obhajovat ho a navrhnut’, aby sa o iom hlasovalo.
Clenovia AS FF UPJS maju pravo do 3 pracovnych dni od doru¢enia zapisnice overit’ jej spravnost’ a
navrhnat’ opravu. V pripade sporu rozhodne o oprave AS FF UPJS na najbliz$om rokovani.
Predseda AS FF UPJS zabezpeti zverejnenie zapisnice v elektronickej forme v repozitari dokumentov
UPIJS a zaslanie kopie utvarom, ktorych sa rokovanie AS FF UPJS tykalo.
V pripade potreby sa zéapisnica zasiela elektronickou cestou ¢lenom AS FF UPJS, ¢lenom vedenia FF
UPIJS, predsedovi AS UPJS a rektorovi UPJS. Inym samospravnym organom a osobam sa zagle vypis
uznesenia, ktoré sa ich tyka.
Zapisnice a pisomné podklady sa archivuji vo fyzickej a elektronickej forme. Za archivaciu zodpoveda
predseda AS FF UPJS.

STVRTA CAST

CL17
Priva a povinnosti ¢lenov AS FF UPJS

Clenovia AS FF UPJS s povinni za¢astiiovat’ sa na rokovaniach AS FF UPJS, ako aj na préci v jeho
komisiach.

Ak sa &len AS FF UPJS nemdze zi&astnit’ zo zavaznych dévodov na zasadnuti AS FF UPJS, je povinny
sa vopred ospravedlnit’ s uvedenim dévodov predsedovi AS FF UPJS, najneskor viak do 3 pracovnych
dni po zasadnuti AS FF UPJS.

Ak sa &len AS FF UPJS neziastiiuje na praci v AS FF UPJS ani po upozorneni predsedom AS FF
UPJS, moze AS FF UPJS iniciovat’ jeho odvolanie v zmysle zasad volieb do AS FF UPJS.

K zakladnym pravam ¢lenov AS FF UPJS patri najmi:



a) pravo rozhodujiiceho hlasu vo vietkych otazkach prerokovavanych v AS FF UPJS,
b) pravo volit’ a byt voleny do organov AS FF UPJS,
) pravo podavat navrhy vo vietkych veciach patriacich do posobnosti AS FF UPJS,
d) pravo predkladat’ navrhy na rokovanie AS FF UPJS,
e) pravo klast otazky akademickym funkcionarom a pozadovat’ od nich informacie a vysvetlenie
vo veciach patriacich do ich pravomoci a posobnosti AS FF UPJS,
f) pravo vzdat sa funkcie ¢lena AS FF UPJS.
5. Plnenie uloh vyplyvajucich z ¢lenstva v AS FF UPJS je prislusné pracovisko &lena povinné zohl’adiiovat’
v ramci jeho pracovnych a Studijnych povinnosti a vytvarat’ mu na ich plnenie priaznivé podmienky.

PIATA CAST

Cl 18
ZruSovacie a zavereéné ustanovenia

1. Diiom nadobudnutia G&innosti tohto rokovacieho poriadku FF UPJS sa zru$uje rokovaci poriadok
Akademického senatu Filozofickej fakulty Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach zo dia 20. 6.
2016.

2. Tento rokovaci poriadok AS FF UPJS bol prerokovany a schvaleny uznesenim AS FF UPJS &. 55/2023
zo dna 19. 6. 2023 a tymto diiom nadobtda Gc¢innost’.

V Kosiciach dna 19. 6. 2023

doc. PaedDr. Ivica Hajduéekova, PhD.
predsednicka AS FF UPJS



