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Prihlasenie sa do webovej aplikacie Microsoft Teams
Poznamka: Pre prihlasenie sa do webovej aplikacie MS Teams je potrebné vyuzit prehliada¢ Google
Chrome alebo Microsoft Edge. Iné prehliadace nie su podporované.

Pre ,prihlasenie sa“ prejdite na stranku:

https://www.microsoft.com/sk-sk/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

a stlacte ,,Prihlasit sa“.

=m Microsoft Microsoft 365 Microsoft Teams  Planyaceny  Funkcie Zdroje informécil Stiahnut Teams Véetko Microsoft Hladat ©

Microsoft Teams
Bezpecny. Zabezpeﬁegx’. Bezplatny.

m ool

Zaregistrujte svoju $kolu zadarmo >

Potrebujete videohovory iba na osobnt potrebu? Kliknite sem >

Spolupracujte bez narusenia ochrany osobnych tdajov a
zabezpecenia

V st¢asnosti ludia viac neZ kedykolvek predtym potrebujd mat istotu, Ze ich virtudlne konverzécie st

stikromné a zabezpecené. Stikromie a zabez, pre Microsoft vzdy na prvom mieste. Je to nas
Zévizok voti vam — nielen v tychto ZloZitych v2dy. Zistite, ako pracujeme na kazdodennom
ziskavani vasej dovery so sluzbou Microsoft Teams.

Dalsie informacie >

Nasledne budete presmerovany na prihlasovaci portal Microsoftu, kde je potrebné vloZit
prihlasovacie udaje konta prideleného univerzitou (pracovné ,meno.priezvisko@upjs.sk“ / skolské
,login_do_ais2@upjs.sk“).



https://www.microsoft.com/sk-sk/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software

Pokyny pre Administratora/Organizatora

Ako organizator mézete vytvarat a spravovat timy, spustat a ukoncovat schodze a mate taktiez
oprdvnenia pre rozsirené nastavenia (sprava uZivatelov, nastavovanie zvukovych a vizualnych akcii
a pod.).

Vytvorenie timu
V sekcii Timy (bod 1 na obrazku nizsie) stlacte pre vytvorenie timu tlacidlo

28" Pripojit sa alebo vytvorit tim .. .. , , , R
” “ (tlacidlo nie je znazornené v obrazku nizsie)

v pravom hornom rohu aplikacie. Nasledne vyberte moznost ,Vytvorit tim“ (2).

Microsoft Teams Vyhladajte alebo zadajte prikaz

< Spat

Pripojit sa alebo vytvorit’ tim Hiadat timy Q

Vytvorit tim Pripojenie k timu pomocou Klub uitelov informatiky
koédu Verejné

. . l Zadajte kod
&' Vytvorit tim Mate kod na pr -‘T u? Zadajte ho

2

KatPsych

Verejné

Neskor pre typ timu vyberte ,Trieda” a zadajte nazov timu.

Vytvorit tim

Ucitelia st viastnikmi skupinovych timov a Studenti sa zicastruju ako clenovia. Kazdy tim v ramci
ucebného predmetu umoznuje vytvarat priradenia a kvizy, nahravat pripomienky Studentov a v
poznamkovom bloku pre uc¢ebné predmety poskytnit’ studentom stikromny priestor na poznamky
Nazov

Statna skuska - test 2

Popis (volitelné




V tomto kroku mate moznost pridat Studentov a Ugitelov tak, Ze zagnete pisat ich meno a stlaite
,Pridat” (1), popripade tento krok mozete vynechat a pokracovat v Upravach timu neskor. Ukoncit
Upravy mozete tladidlom ,Preskocit/Zavriet” (2).

Pridat ludi do ,Statna skuska - test 2"

Uditelia

I NP Neznamy pouzivatel x 1
chcete vybrat skupinu, distnbucny zoznam alebo osobu vo vasej skole, zacnite pisat nazov

)
-\‘C *

2

S—

Akondhle mate vytvoreny tim, vidy ho uvidite v sekcii ,, Timy“ a kliknutim na konkrétny tim otvorite
jeho podrobnosti:

Vyhladajte alebo zadajte prikaz

Timy Y & 28" Pripojit sa alebo vytvorit tim

v

Ss

Statna skuska - test 2

Skryté timy




Sprava pouzivatelov v time
Organizator ma za Ulohu pridavat a upravovat ¢lenov v time. Pridat ¢lena je mozné priamo

v nastaveniach timu alebo rozoslanim pozvanky prostrednictvom adresy odkazu, ¢i vygenerovanym
kédom k aktualnemu timu.

Prehlad a Uprava ¢lenov
Pre spravovanie ¢lenov, otvorte vlastnosti timu stlacenim ,, - “ (1) a prejdite do ,,Sprava timu“ (2)

Microsoft Teams Vyhladajte alebo zadajte prikaz
A : > > - . ; s
T < Vaetky timy L Vseobecné Prispevky Stbory Poznamky z predmetu Dalsie karty: 2 v @ Tim
; E , Ss Vyberte, kde chcete zacat’
i 1
Timy -5 o
Statna skuska - test 2 2
o —
Vseobecne I SR i I -
= Pridat kanal O
& Pridat ¢lena
€« Opustit tim Nahrat materialy ucebného predmetu
Z Upravit tim Vyhladat pomoc a skolenia
EB @ Ziskat prepojenie na tim
Aplikéci { Spravovat znacky
lilabovié pridal pouzivatela Jakub Nilabovi¢ do timu
B i Odstranit tim
konverzaciu. Ak chcete niekoho spomendt, napiste znak @.
E3] A QO B & Q e >

V sekcii ¢lenovia (1) si teraz mozZete pozriet prehlad vietkych ¢lenov. , Ucitelia” (2) maja vidy rolu
vlastnikov, ostatni st zobrazeni nizsie (3). Kedykolvek mézete Géastnikom timu menit role (4) alebo
ich z timu vymazat (5).

Microsoft Teams Vyhladajte alebo zadajte prikaz
:!" < Vietky timy .
SO Statna skuska - test 2 - ® Tim
K T SS
o 1 Cakajuce Ziadosti ~ Aplikacie  Dalsie karty: 3 v
g
my "
Statna skiska - test 2 Hladat ¢lenov Q & Pridat ¢lena
radend (. Vieobecnd Vlastnici (1)
Meno Pozicia Pracovisko Znacky (O Rola
Nezadané Studentské domov. Vlastnik ~v
Clenovia a hostia (1)
& 3 Meno pozfia Znacky (D) O Rola
Al 4 5
@) - o
[5




Pridanie ¢lena jednotlivo

V prehlade vietkych pouzivatelov mézete stladit tladidlo ,Pridat ¢lena” a znovu ako pri vytvarani

timu, vlozenim mien ¢lenov postupne pridavat [udi do timu.

Vyhladajte alebo zadajte prikaz

:!“ < Vietky timy
Aktivita - , v
Statna skdska - test 2 -
Korverzéda Ss
E Clenovia Cakajlce Ziadosti ~ Aplikacie  Dalsie karty: 3
H —
oy Ea s - . ¥
Statna skuska - test 2 Hladat ¢lenov Q
radené G Véeobecné Vlastnici (1)
Meno Pozicia Pracovisko
Clenovia a hostia (1)
@ Meno Pozicia Znacky @
plikacic
@ -
£2

@ Tim

| 2 Pridat élena |

Znacky (D Rola
Vlastnik ~~
D Rola
O Clen ~v X

Pridanie ¢lenov odkazom
Pre zdielanie adresy odkazu k timu, kliknite na vlastnosti timu ,, -
prepojenie na tim“ (2)

“

Microsoft Teams Vyhladajte alebo zadajte prikaz

1) a vyberte moznost ,Ziskat

‘!' < Vietky timy
LB Statna skuska - test 2 -
Komvers Ss
R 1 Clenovia  Cakajice Ziadosti  Aplikacie  Dalsie karty: 3
(11 —
Timy L. - . y
Statna skuska - test 2 Hiadat ¢lenov Q
priradenc .. [N €33 Sprava timu
= Pridat kanal ot
& Pridat ¢lena
z%: Opustit tim neé Studentské domov
& Upravit tim 2
I @ Ziskat prepojenie na tim I
&
Aplikici ? Spravovat znacky

Odstranit tim

Gk

w3

@ Tim

v

< Pridat élena

Znatky (D Rola

Vlastnik ~

Nasledne zobrazena adresa sluzi ostatnym k pripojeniu sa do timu.



Akondhle niekto zareaguje na odkaz od organizatora timu — jednotlivych ¢akajucich ¢lenov, ktori sa
chcu pridat k timu v koldnke , Cakajuce Ziadosti“ (1) mdZe organizator potvrdit alebo odmietnut (2).

Microsoft Teams 4 Vyhladajte alebo zadajte prikaz
‘! < Vietky timy . .
SO Statna skuaska - test 2 -+ ® Tin
nverz Ss 1
-t Clenovia Kandly Nastavenia Aplikicie Analyza
e
Timy .
Statna skuska - test 2 Hladat’ ¢lenov Q Prijat vietky Odmietnut vietky
Vieobecné Meno Pozicia Pracoviska Ziadost od pouzivatela 2
@
o v e
L
fov
®
Aplikici
@)
romocn
o

Vytvorenie kanala

Za bezZnych okolnosti je mozné vyuzivat tzv. ,VSeobecny kanal“, v ktorom sa mozZu zapdjat vsetci
¢lenovia, m6ze v nom prebiehat skuska a pod. V inom pripade je mozné vytvorit vlastny kanal, ktory
moze sluzZit napriklad iba pre poradu ¢lenov komisie skisky.

Vytvorenie nového kanala je mozné cez , -~ “ (1) volbou ,,Pridat kanal“ (2)

Microsoft Teams 4 Vyhladajte alebo zadajte prikaz
a et z 5 .
e i < Vetky timy Vseobecné Prispevky Subory Poznamky z predmetu  Priradené dlohy  Klasifikacia + @ Tim
nverz Ss
| W 1
Timy . ’ s X, .y
Statna skuska - test 2 E Vita vas Statna skuska - test 2
pracens .. [SUNRNNN & Sprava timu Vyberte, kde chcete zacat
= =) Pridat kanal 2
i & Ppridat ¢lena
L8 ® Opustit tim
fov
& Upravit tim d
@ Ziskal' prepojenie na tim
) Spravovat znacky
Nahrat materialy u¢ebného predmetu Vyhladat pomoc a skolenia
fi  Odstranit tim

EE'{ & Pousivaty] b timu.
Aplikici
R Pousivatel ¢ z timu
Zacnite novu konverzaciu. Ak cheete niekoho spomenut, napiste znak @

o Y ¢ @B B B e - B




Nasledne mate moznost pomenovat tento novy kanal (1) a zvolit dostupnost tohto kanalu (2).

Vytvorit kandl pre tim ,Statna skuska - test 2"

I Sukromny kanal poroty I 1

Popis (volitelné)

Poméite ostatnym najst spravny kanal tak, Ze uvediete opis

v
I Sakromné - dostupné len pre 3pecifickd skupinu ludi v rAmci timu

2

Zrusit

Po kliknuti na ,,Dalej mate moznost pridat ¢lenov do tohto sikromného kanila.

Uprava kanala

Upravu konkrétneho kandlu (sprava ¢lenov, nastavenia...) moZete otvorit cez menu konkrétneho
kanala,, -+ “ (1) zvolenim moznosti , Sprdva kanala“ (2)

Microsoft Teams £ Vyhladajte alebo zadajte prikaz

'! < Vsetky timy " .
LB Statna skiska - test 2 > Sukromny kanal poroty - @ Kandl

Ss

==s Clenovia Mastavenia Analyza
w —
Timy .

Statna skuska - test 2 Hladat ¢lenov Q

s Vieobecné 1 Vlastnici(1)
e P Pracovisk Rol
B Sakromny kanél poroty & E _ ozicia racavisko a
L1 Oznamenia kanala 1€ Nezadané

& Sknyt 2

n
@ Sprava kanala

& pridat ¢lenov

Studentské domovy a jed.. Vlastnik ~

Ziskat' e-mailova adresu
Upravit tento kanal

Qdstrénit tento kanal

258
# &N g

Opustit’ kandl




Vytvorenie schodze

Schédzu v konkrétnom kanali (1) spustite tlac¢idlom ,,Stretnut sa” (2) v pravej hornej ¢asti stranky

a neskoér po potvrdeni spustenia, bude schodza dostupna a vsetci aktivni ¢lenovia pre danu schodzu
sa k nej mozu pripojit.

< Vaetky timy n Vieobecné prispevky Sibory Poznamkyzpredmetu Dalsie karty: 2~ + ®Tim O Stretnitsa ~ (D -+
pondelo
Naplanoval schodzu 2
m (Bez nadpisu)
pondelok, 19. okiébra 2020 o 18:55
Statna skuska - test 2 « Odpovedat

VVseobecne 1 [=]] Konverzacia General skoncila: 1m 27 s

Sukromny kanal poroty &
& Odpovedat

(

[=1] Schédza skongila po 36 s

¢ Odpovedat

Naplanoval schddzu

ﬂ (Zrusené)
pondelok, 19. oktébra 2020 o 17:55

pondelok 17:57
Schédza ,Zakazania nahravania 2" je zrusend

¢ Odpovedat

Vytvorenie naplanovanej schédze

Vhodnejsim spésobom, ako vytvorit schédzu, je ,,naplanovat” ju. Organizator v takom pripade méze
vhodnejsie ovladat politiku pre dand schédzu. M6ze napriklad pozvat konkrétnych ¢lenov k danej
schddzi, vsetkym pre danud schédzu zakazat nahrévanie obrazovky a podobne.

< Véetky timy n Vieobecné prispevky Subory Poznamkyzpredmetu Dalsie karty:2 v + @Tim @ Swetnitsa (D oo
aplanoval schodzu
p [ Naplanovat schédzu
u (Bez nadpisu) —

pondelok, 19. oktébra 2020 o 18:55
Statna skuska - test 2 ¢ Odpovedat

Vieobecne (=] Konverzacia General skonila: 1Tm 27 s

Sukromny kanal poroty &
& Odpovedat

[s]) Schédza skontila po 36 s

¢« Odpovedat

Naplanoval schodzu

(Zrusené)

pondelok, 19. oktobra 2020 0 155

Schodza ,Zakazania nahravania 2" je zrusena

« Odpovedat




Nastavenia naplanovanej schodze

Pri naplanovanej schddzi ma organizator moznost spravovat politiku v sch6dzi ako napriklad
vseobecne upravit, kto bude méct nahravat schodzu alebo zmenit pripadné iné nastavenia. Najprv je
potrebné cez ,Prispevky” (1) a potom cez ,,-” (2) zobrazit podrobnosti (3) konkrétnej naplanovanej
schodze.

< Vietky timy u VSeobecné prispevky Subory Poznamky z predmetu  Dalsie karty: 2 + @ Tim  ©¢ Stretnat'sa () e
(=] Schédza skoncila po 36 s .
Statna skuska - test 2

& Odpovedat

. L
pondelok 17:54
Stukromny kanal poroty © Naplanoval schodzu

m (Zrudené)
pondelok, 19. oktébra 2020 o 17:55

« Odpovedat

. Naplanoval schodzu

Test
streda, 21. oktobra 2020 o 11:00

Dnes

¢ Odpovedat P
:= Zobrazit podrobnosti o schodzi

[Z Nova konverzacia 3

Neskér v okne prejst do ,,Moznosti schédze”

Test Konverzicia Podrobnosti  Asistent planovania Zavriet

X Zrusit schodzu MozZnosti schédze Sledovanie
7 et L
rganizator
= Pridajte pozadovanych ucastnikov + Volitelnf
21.10. 2020 11:00 21.10. 2020 1130 i? ®  Celyden
in

(%) Neopakuje sa

@ Pridat’ miesto

iil
w
.
[
4]
o
3>
E
Q
&
=
i
i
iii
Tii
@
I

Pripojit sa ku schédzi cez Microsoft Teams

nécie o aplikacil Teams | Moznosti schédze

http/teams microsoft comjmestingOptions flanguage «sk-skBtenantid= 5b68ci2-015b-4284-A7F6- 70416130648
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Teraz v novom okne mdze organizator napriklad vietkym élenom v schddzi zakazat , Kto moze
prezentovat?“, ¢o ¢lenom zakaze prezentovat aj nahravat schédzu.

Moznosti schodze

Kto méze obist cakaren? Ludia v mojej organizacii v
Vzdy nechat volajucich obist ¢akarer Nie i
Oznamit, ked' sa volajuci pripoji k schédzi alebo ju opusti Ano ‘D
Kto méze prezentovat? Vietci v
Povolit i¢astnikom zrusit stimenie Vetci
Ludia v mojej organizacii
Konkrétni [udia
Len ja
© 2020 Microsoft Corporation. V3etky prava vyhradené. | Pravne oznamenie | Zasady ochrany osobnych tdajov | Zverejiovanie informacif tretim stranam | Dal3ie informéacie

Sprava pouzivatelov v schodzi

V uz beziacej schddzi mdzete pri zobrazeni vsetkych ¢lenov (1) spravovat konkrétneho ¢lena
prejdenim na tlacidlo,, - “(2) pri danom ¢lenovi. Pripojeny Ucastnici sa nachadzaju v zozname
,Uc&astnici“ a nemajui moznost zdielania a ani nahravania obrazovky az kym ich organizator neuéini
ako ,,prezentujicich” (3). Je déleZité si uvedomit, Ze ak sa ¢lenovia schddze po pripojeni nachadzaju
v zozname ,,Prezentujuci”, mézu samovolne zdielat obrazovku a subory alebo nahravat obrazovku.

V takom pripade je potrebné zabezpedit, aby konkrétni ¢lenovia, ktori nemaju byt ,prezentujici”, boli
preradeny cez tlacidlo ,, -+ “(2) do zoznamu , ucastnikov”.

Microsoft Teams 4 Vyhladajte alebo zadaijte prikaz

Ludia X

Pozvat’ niekoho

Prezentujuci (1)

Ucastnici (1) 2

B O

82 Pripnat

Odstranit «

£t | Nastavit ak

11



Spustenie a uchovanie zaznamu

Cez rozbalenie menu ,, B8 (1) ma Organizator moZnost nahrat zaznam schodze (2), ktory sa potom
bude spravovat v Microsoft cloude a neskor (podla velkosti nahravky) bude dostupny v konverzacii
timu a upozornenie dostane moderator prostrednictvom emailu.

Microsoft Teams 4 Vyhladajte alebo zadajte prikaz

£33 Zobrazit nastavenia zariadenia

Zobrazit’ poznamky zo schodze

I Zobrazit' na celt obrazovku

i Klavesnica
© Spustit nahravanie
o> Ukongit' schédzu

(# Vypnut prichadzajuce video

g @ - 8 %

Ukoncenie schodze
Cez rozbalenie menu ,B8“ (1) ma Organizator moZnost ukoné&enia celej schodze (2) pre vietkych
ucastnikov.

Microsoft Teams 7 Vyhladajte alebo zadajte prikaz

£33 Zobrazit nastavenia zariadenia

Zobrazit' poznamky zo schodze

I Zobrazit' na celt obrazovku

i Klavesnica
© Spustit nahravanie
o> Ukondit' schédzu

(# Vypnut prichadzajtce video

g @ - q
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Sprava nahravok

Po kazdom nahrani schodze sa video spracovava cloudom Microsoft. Po spracovani je mozné
nahravku vidiet v prispevkoch schdze alebo v sluzbe Microsoft OneDrive. Pre spravovanie nahravky
vsak musi administrator prejst na stranku sluzby OneDrive (popis je v nasledujicom bode).

Stiahnutie nahrdvky z OneDrive

Pre stiahnutie alebo int spravu nahravky je nutné prejst na stranku sluzby Microsoft OneDrive.

V prispevkoch timu je potrebné rozbalit ,moznosti“ konkrétneho videa cez ,, - “ (1) a nasledne
prejst do sluzby OneDrive kliknutim na ,,Otvorit vo OneDrive” (2). Stranka moze vyZiadat opatovné
prihlasenie do Microsoft uctu.

Zaznar - "
I Otvorit' vo OneDrive I 2

& Ziskat prepojenie

@ Dalsie informacie
VAN

fEiEg Nahlasit  problém

Hovor E 1

Nad videom sa nachadzaji moznosti videa. Kliknutim na ,,Stiahnut” je mozné prevziat sibor videa na
lokalne uloZisko.

|2 Zdielat @ Kopirovat prepojenie _]E Odstranit [ Kopirovat do '@y Histéria verzii 1z1 X @

Microsaft Teams

Call with

15:01 UTC

0:00 D Q’)) / @ 2:43:15
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Vlozenie stiahnutych nahravok do timu

Aby mali ¢lenovia timu staly pristup k archivovanym nahravkam po neobmedzenu dobu, organizator
mdze v time nahravky vlozit do sekcii ,Subory” (1). Nasledne cez funkciu ,Nahrat” (2) je mozné
nahrat stubory (3) (nahravky) z poditaca.

MicrUSOﬂ Teams Q i —

< Vietky timy n Vseobecné Fprispevk Poznamky z predmetu  Priradené alohy  Klasifikicia ¢’ O O Stretnit sa
n + Nové 2'-‘91 Kopirovat prepojenie L Stiahnut - = Vietky dokumenty
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2. . Prie¢inok
Statna skuska - test 2
Nézov Upravené Upravilf-a
Vieobecné Class Materials
Sukromny kanal poroty &
B:|  Testovacia prezentacia.pptx 23. aprila

Priradenie uloh

V sprave konkrétneho timu a nasledne v ¢asti ,Priradené tlohy” (1) je mozné pridelit ¢lenom Glohu
(2) s terminom pre odovzdanie. Organizator tak moZe poloZit textovu otazku alebo priloZit dokument
so zadanim. Clenovia potom mézu prikladat (odovzdavat) sibory s vypracovanym zadanim

a nasledne na to mdze organizator odoslat riesitelovi spatnu vazbu/hodnotenie.

e < Vietky timy Priradené ulohy 2 G
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Priradené ulohy 1
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Vytvorenie novej Ulohy
MoZnosti pre vytvorenie novej Ulohy:

(1) Nazov zadanej ulohy.
(2) V tejto Casti je mozné napisat zadanie alebo napriklad informaciu k prilozenému stboru.

(3) Pre vloZenie suboru so zadanim zo zariadenia je mozné kliknut na ikonu ,,PriloZit” a zvolit
poslednt moznost ,Nahrat z tohto zariadenia“.

(4) V tejto Casti je mozné vytvarat skupiny kritérii, podla ktorych sa bude hodnotit. Hodnotit sa ale
taktieZ dd napisanim spatnej vazby riesitelovi po odovzdani jeho zadania.

(5) V Casti priradenie je mozné priradit ulohy vietkym Studentom alebo si vybrat iba jednotlivcov Ci
skupiny ¢lenov z daného Timu.

(6) Nastavenia pre datum a ¢as odovzdania.

(7) Je vhodné priradit oznamenia o Ulohe do kalendéara danych riesitelov zvolenim napriklad ,iba
Studenti”, ak je zadanie urcené iba pre ¢lenov.

(8) Pre kontrolu plagiatorstva odovzdanych digitalnych textovych dokumentov (nie odfotenych
rukopisov) je nutné zvolit ,Ano“ pre aktivovanie sluzby Turnitin.

B Priradené ulohy v

Nova priradena uloha Zahodit Ulozit

Nazov (vyZadované)
Zadat ndzov ]
{7 Pridat kategoriu
Pokyny
Zadajte pokyny 2
2 Pvﬁoz“\r  Novée HR Aplikacie
Body

Ziadne body

&8 pridar skupinu hodnotiacich kritérii 4

Priradit

Turorial ) Vietci Studenti 5 S

Nepriradovat $tudentom pridanym do tejto triedy v budtcnosti. Upravit

Datum odovzdania Cas odovzdania

pi, 29. apr 2022 6 2359 ©

Priradena uloha sa uverejni hned' s povolenymi oneskorenymi odovzdaniami. Upravit
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Nastavenia

Pridat’ tilohu do kalendarov 7 Ziadre v
& Uverejnit oznédmenia o priradeni v tomto kanéli: Viecbecné Upravit’
© N

[} Dostévajte ozndmenia o oneskorenych odovzdaniach.

") Turnitin © ) nNie 8

Dokumenty tejto priradenej Glohy sa nebudi synchronizovat so sluZbou Turnitin.

Overenie plagiadtorstva

Ak bola pri vytvdrani novej ulohy aktivovand funkcia sluzby Turnitin, r6zne textové dokumenty ako
napriklad dokumenty Wordu alebo PDF dokumenty s digitalnym textom (nie rukopisom) mézu byt
skontrolované proti plagiatorstvu.

) Turnitin @ | Ano
Dokumenty tejto priradenej ulohy sa
zosynchronizuju so sluzbou Turnitin.

Po kliknuti na konkrétnu dlohu sa zobrazi zoznam odovzdanych zadani od jednotlivych riesitelov.
Nasledne si mdze organizator kliknut na jednotlivé riesenia ¢lenov/skupiny a prezriet si detaily
odovzdanych rieseni.

Microsoft Teams Q_ Hladat’
B ety timy ) rriradené tlohy 2 G
S)
Chat < Spat
i .
) Prva testovacia uloha
Turorial )
@ & anti-falsovanie

Priraden G Termin odovzdania je dnes o 23:59
s Poznamkovy blok pre ucéebné predm...

Priradené dlohy

Klasifikacia Na vratenie (1) Vratené (0) Hladat Studentov Q

Insights .
J Meno ~ Stav = Pripomienky

Kanaly

Vieobecné
85

Aplikacie Stukromny kanal poroty ©

dJ . | * Odovzdané ce

Pomocnik
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Po odovzdani zadania ulohy sa kazdy dokument spracovava a analyzuje sluzbou Turnitin pre overenie
plagiatorstva vSetkych odovzdanych zadani. Spracovavanie vsetkych zadani méze trvat aj desiatky
minut. Informacie o plagiatorstve su zobrazené v pravej ¢asti okna. Pod kazdym odovzdanym
stiborom s rieSenim (1) je percento podobnosti prace z ostatnymi zadaniami pre tuto priradenu
Ulohu. Podobnost 100% znamen3, Ze riesenie je Uplne identické s inym zadanim. Detaily sa daju
zobrazit po kliknuti na ,,Zobrazit zostavu Turnitin® (2).

¢« @ .
Prace studentov
" QOdovzdané Zobrazit histdriu

lol 1bPFF.pdf

I. Podobnost 100 ?—‘:I 1

Zobrazit zostavu Turnitin | 2

m= laDFF.docx

Podobnaost 27 %

Zobrazit zostavu Turnitin
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Pokyny pre uzivatela miestnosti
Kazdy uZivatel ma moznost pripojit sa k dostupnym timom, ztc¢astriovat sa na schédzach alebo si
napriklad prezerat prispevky konkrétneho timu, ¢i kanala.

Pripojenie k timu

Pre pripojenie do timu ste boli pravdepodobne pozvany organizdtorom konkrétneho timu alebo si
tim mozete vyhladat. V zamerani na pozvanie - pre potvrdenie pozvania organizatorom do timu si
skontrolujte emailovu schranku, kde vidite potvrdzovaci email a kliknutim na ,,Otvorit aplikaciu
Microsoft Teams” prejdete na stranku portdlu MS Teams.

Boli ste pridany(-4) do triedneho timu v aplikécii Microsoft Teams

Microsoft Team

Sph\v(.\-vm pridal do triedy timu Statna skuska - test 2.

Stétna skaska - test 2

Ak mate zobrazenu otazku, akym spdsobom spustit aplikaciu Teams, zvolte ,namiesto toho pouzit
webovu aplikaciu“

Microsoft Teams

Zostante v lepSom kontakte vd'aka pocitacovej aplikacii Teams

Prevziat aplikaciu pre systém Windows Namiesto toho pouZzit webovi aplikaciu

Uz mate aplikaciu Teams? Spustit’ to teraz

Zverejfiovanie informacif tretim stranam
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Nasledne vidite prispevky (1) v konkrétnom kanali (2) timu, do ktorého ste boli prideleny (3).

Vyhladajte alebo zadajte prikaz

s Vseobecné | prispevky] Sabory Daliie karty: 3 ~ ®© Tim
' S
: E ¢« Odpovedat
s [w]: Schédza skonéila: 15 s -
Timy

¢« Qdpovedat’

I Véeobecné I 2

[w)’ Schédza zaéala

2 odpovede cd-
© G4 Schodza skonéila: 49 m19 s -

¢ Odpovedat’

Zacnite novu konverzaciu. Ak chcete niekoho spomentt, napiste zn..

Ay ¢ ©@ W B G @ - B
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Pripojenie sa ku schddzi
Akondhle organizator spusti schodzu pre konkrétny kanal timu, uvidite ozndmenie

Prebiehajlica schédza Pripojit' sa

v pravom hornom rohu stranky, ktoré mézete potvrdit tlac¢idlom ,Pripojit sa“ alebo mozete podobne
vidiet potvrdenie pripojenia v prispevkoch tohto kanala.

Vyhladajte alebo zadajte prikaz

a . = . .
R 8 Vseobecné Prispevky Stbory Dalsie karty: 3 ® Tim
a' %& PouZivatel
o = & Poutivatel
‘i; Naposledy precitané
Timy .
Statna skuska - test 2 s A
Prebiehajica schédza
Vieobecné -
Pripojit sa
EB - Schodza zacala
Aplikacie ¢« Odpovedat’
mocr
Zacnite novi konverzaciu. Ak chcete niekoho spomendt, napiste zn..
e .

Po stladeni ,Pripojit sa“ mate moznost nastavenia vypnut kameru a mikrofén. Pre vstup do schodze
sa odporuca mat obe veci vypnuté.

Pripojit sa teraz

,2/, @ @ Zariadenia
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Stiahnutie nahravky
V sekcii ,,Prispevky” (1) a pri kliknuti na ,,Prevziat” (2) mdze ¢len schédze stiahnut konkrétnu
nahravku.

Micrusoﬂ Teams Q i —

< Vietky timy D Vieobecné | prispevky || Subory Poznamky z predmetu  Dalsie karty: 2~ + @Tim @ Stretnit sa @ o

- . - -
& Odpovedat
13. méja 2020

Statna skugka - test 2 [=]] Schédza skonéila po 4 m 10 s -

¢ Odpovedat

Vieobecné N .
24. maja 2020

Sukromny kanal poroty &
(=] Schadza zacdala

lﬁﬂ Schédza skondila po 47 s
¢ Odpovedat

15. oktébra 2020

(=7} Schédza skongila po 1m 26 s 2 -

Schédza

e kondi o nasleduj..

« Odpovedat

[# Nova konverzacia

Zakladné ovladanie pocas schodze

s s v

Kazdy ucastnik schédze ma moznost vykonavat rdzne akcie alebo ovladat svoj zvukovy/obrazovy
vstup. Kazdému Ucastnikovi sa odporuca mat vidy vypnuty mikrofén aj kameru, ak prave nevedie
hlasovy prejav.

Microsoft Teams ¢ Vyhladajte alebo zadajte prikaz

Ludia

Tlacidlo pre
WV ELENI

a a Aktualne v tejto schodzi (2)
zapnutia/vypnutia :

£33 Zobrazit nastavenia zariadenia
vypnuty mikrofénu - L —
rganizat

Zobrazit’ poznamky zo schodze

Takato preskrtnutd -"

ikonka tlacidla I Zobrazit' na celt obrazovku

znaci, ze mikrofén i Klavesnica
je vypnuty

Pozvat' niekoho @

®

®

© Spustit nahravanie
o> Ukoncit' schédzu

(A4 Vypnat' prichadzajlce video
Podobne ako (2 Vypndt'p -

s mikrofénom, toto
tlacidlo sluzi pre
ovlddanie
zapnutia/vypnutia
kamery

MozZnosti zdielania (stiborov, obrazovky...) Zobrazenie Ucastnikov

razenie konverzacie Ukoncenie schédze



Akcia zdielania
Kazdy prezentujici ma moznost zdielat obrazovku pocitaca alebo vlastnu prezentaciu.

Zdielanie obrazovky

(]
Akciu , Zdielanie” mo6zete vykonat stlacenim ,, . “ zo zdkladného ovladania schodze.

Nasledne sa Vam zobrazi moznost ,,Zdielanie obrazovky”:

Vyhladajte alebo zadajte prikaz

Chat v schodzi
g Q]

Zdielanie obrazovky PowerPoint Prehladavat’ Tabula

Nie st k dispozicii

J Ziadne subory E ,
Pracovna plocha/okno Microsoft Whiteboard

m

Odpovedat’

e ¢ @ @ B © - B

Freehand by InVision

Pri vybere akd obrazovku zvolit, vyberte moznost ,,Celd vasa obrazovka” (1) a kliknite na nahlad Vasej
obrazovky (2). Nakoniec vyber potvrdite tlacidlom , Zdielat” (3)

Zdielanie obrazovky

Aplikacia teams.microsoft.com chee zdielat obsah vadej obrazovky. Vyberte, co cheete zdielat.

Celé vasa obrazovka || 1 Okno aplikicie Karta Chrome

Zrusit
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VloZenie/spustenie/zrusenie prezentacie

. . (4]

Prezentujuci ma moznost nie len zdielat obrazovku v menu,, . “, ale aj prezentaciu, kliknutim na
,Prehladavat”. Podporovany format pre prezentéciu je vsak iba sibor programu PowerPoint (nie
PDF) a nasledne kliknite na ,Nahrat z poc¢itaca“

Vyhladajte alebo zadajte prikaz

Chat v schodzi
g Q]

Zdielanie obrazovky PowerPoint Prehladéavat’ Tabula

Nie st k dispozicii

J Ziadne subory E ,
Pracovna plocha/okno Microsoft Whiteboard

m

Odpovedat’

e ¢ @ @ B © - B

Freehand by InVision

Pre nahratie zvoleného suboru je potrebné kliknut, do ktorého kandla sa prezentacia vlozi (1) a az
potom ,,Nahrat sibor” (2)

Vybrat lokalitu pre nahranie

i General

V tomto umiestneni sa nenachadzajl Ziadne stibory.

Zrusit - 2
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Ovladanie prezentdcie sa nachadza v lavej dolnej Casti spustenej prezentacie

Microsoft Teams Vyhladajte alebo zadajte prika:

Chat v schadzi X

Zmena pozadia pri pouZiti web kamery

Po vstupeni do prebiehajlcej schodze moze kazdy uzivatel zapnit svoju kameru s roznymi efektami
pozadia. Pri zapnutej kamere tieto efekty zachovaju postavu tak, ako ju kamera zachyti, avsak fyzické
prostredie v okoli postavy sa digitalne prekresli. Jeden z pouzivanych efektov je napriklad efekt
rozmazania okolia (priklad nizsie).

Tato moznost nie je dostupna vo webovom prehliadaci, ale iba v nainstalovanej aplikacii pre
Windows alebo smartfény.
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Zapnutie efektu pozadia

V prebiehajlcej schbdzi je potrebné rozbalit moznosti hovoru cez ,,“" (1), ktoré sa nachadzaju
v pravom hornom rohu aplikacie. V dolnej polovici sa nachadza aplikovania efektu pozadia (2).

Device settings

Meeting notes

(i) Meeting details

Gallery

[2 Full screen

Apply background effects
Tum on live captions

Start recording

iii  Dial pad

Tumn off incoming video

Ak ma uZivatel vypnutu kameru, moze si teraz zvolit jednu z moZnosti zobrazenych efektov (1)
a v dolnej Casti stladit tladidlo pre zapnutie kamery a aplikovanie zvoleného efektu (2).

(D Others won't see your video while you preview.

Preview

Apply and turn on video
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VloZenie nového pozadia zo zariadenia

Pre zmenu pozadia je moZné vyufZit aj vlastné, popripade stiahnuté motivy. Zo stranky UPJS je

v repozitari dokumentov na adrese https://intranet.upjs.sk/out/out.ViewFolder.php?folderid=971
dostupnych niekolko obrazkov s motivom univerzity. Na strdnke v ¢asti ,Obsah zlozky“ je mozné
otvorit jednotlivé obrazky kliknutim na ich nazov, vidiet ich nahlad a v pravej ¢asti je moznost
,stiahnut” pozadie do zariadenia.

Akondhle je pozadie stiahnuté v zariadeni, tak je mozné pri volbe efektu pozadia v aplikacii Microsoft
Teams zvolit ,,Pridat nové” (1) a zvolit dany subor zo zariadenia. Po Uspe$snom nacitani siboru sa
dané pozadie zobrazi na konci zoznamu vsetkych motivov (2) a nasledne je mozné toto pozadie
aktivovat (3).

Background settings

Add new

Others won't see your video while you preview.

Preview

Apply and tum on video
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