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Vytvorenie konta/Registracia

Poznamka: Ak pouzivatel portalu BigBlueButton nema v Umysle vytvarat miestnosti a spustat
konferencie (univerzitny host a pod.), nepotrebuje vytvorenie konta k pripojeniu do miestnosti.
V takom pripade sa pouzivatel pripoji ku konferencii len cez odkaz, ktory mu bude prideleny
moderatorom danej konferencie.

Registracia sa nachadza na stranke https://bbb.science.upjs.sk
Tlacdidlo ,Registrovat” sa nachadza v pravom hornom rohu. Ako email je nutné vloZit Microsoft konto
pridelené univerzitou (pracovné ,@upjs.sk” / skolské , @student.upjs.sk“).
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@BigBIueButtun Prihlasit Registrovat 1

Vytvorit aéet 2

a Prihlasenie cez Office 365

Celé meno

Janko Hrasko

Email

janko.hrasko@upjs.sk

Heslo

Potvrdenie hesla

Registrovat
B ————————————

Novo registrovanému uzivatelovi je automaticky odoslany overovaci email. Po overeni je mozné
BigBlueButton vyuZivat aZ po povoleni administratorom BigBlueButton na UPJS.



https://bbb.science.upjs.sk/

Pokyny pre Administratora/Moderatora miestnosti

Ako moderator miestnosti je ¢lovek zodpovedny za vytvaranie miestnosti, spustanie a ukoncovanie
konferencii a dokonca ma opravnenia pre rozsirené nastavenia danej konferencie (sprava uZivatelov,
nastavovanie zvukovych a vizualnych akcii a pod.). Moderator vie taktiez priradit Ulohu moderatora
inym aktivnym uzivatelom konferencie.

Vytvorenie miestnosti

Kazdy moderator ma moznost vytvorit si vlastnd miestnost, v ktorej méze spustit konferenciu
a pridelit k nej jednotlivé nastavenia. Odporuca sa vybrat moznost stimenia zvuku pripojenych
pouzivatelov, a pre sikromnu miestnost sa odporuca kliknat na ikonu hracich kociek pre
vygenerovanie hesla k pristupu do miestnosti (nasledne si heslo poznacit).

@ BigBlueButton A Domov L [} o Janko Hrasko

DomOVS ké m ieStnOSt' # Vytvorit novi miestnost

0 Konferencie | 0 Nahravky
£J Statna skiiika - test1

Pozvénka pre Géastnikov

] Pristupovy kéd: 397286

Stimit zvuk uZivatelov pri pripojeni [ @]

n s ——» Vytvorit miestnost Pozadoval povolenie moderatora pred pripojenim

Povolit kazdému uZivatelovi zacat konferenciu

Vietci uZivatelia sa pripoja ako moderdtor

Chcem sa automaticky pripajat do tejto miestnosti

Tito miestnost moZete kedykolvek zmazat

Nahravky

Tato miestnost nema nahravky.

Vytvorenie konferencie

Najprv je nutné zvolit dand miestnost kliknutim. Nasledne je mozné dodatoc¢ne upravit nastavenia
miestnosti cez ikonu ,, : « pri danej miestnosti. TaktieZ je moZné distribuovat odkaz pre
pripojenie k miestnosti ostatnym uzivatelom, ktory sa nachadza v hornej polovici stranky pod velkym
nazvom miestnosti. VSetci pouzivatelia budd méct vidiet konferenciu az po jej spusteni.
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Statna skuska - testl

0 Konferencie | 0 Nahravky

Pozvanka pre Gastnikov
hitps://bbb.science.upjs.sk/bfjan-dxw-22d 1B Kopirovat Zacat konferenciu
n Domovska miestnost E Stitna skiska - test1 Vytvorit miestnost

Nahravky Q

Této miestnost nema nahrvky.

Sprava pouzivatelov v konferencii

Moderator ma opravnenia zvolit prednasajiceho uzivatela, odstranit uzivatela z konferencie alebo
ovplyvriovat zvukové a vizudlne akcie jednotlivych alebo vSetkych uZivatelov. Sprava konkrétneho
pouzivatela kliknutim na neho:

?a %) | - ¥in DS O =

Verejny chat
POZNAMKY

Zdielané poznamky
UZIVATELIA (4) &

Janko Hradko (Vy)

o] O Zaénite stikromny chat

EJ Uéinit prednésajlicim

user2 <7 Povysit na moderatora
() Odstranit uZivatela

user3

N OO




Spréva véetkych pouzivatelov cez ikonu , & “:
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SPRAVY

Verejny chat
POZNAMKY

Zdielané poznamky

UZIVATELIA (4)

Janko Hrasko (V) & Stimit vietkych
uZivatelov

S vytistit vietky ikony
stavu

& stimit vietkych
uZivatelov okrem
prednésajliceho

userl

user 2 UloZit mena uZivatelov

& Uzamknit funkcie pre

posluchacov
user3

0995

=) vytvorit vedlajsie
miestnosti

@3 Viozit titulky

Vytvorenie vedlajSej miestnosti

Moderator moze vybrat ludi, ktorych pozve do ,vedlajSej“ miestnosti (za iU¢elom sikromnej porady
a pod.). V mozZnosti ,sprava vsetkych pouzivatelov” (ako je v ukazke na obrazku vyssie) je potrebné
zvolit , Vytvorit vedlajSie miestnosti“.

Pre vytvorenie vedlajSej miestnosti mdze moderator zvolit kolko vedlajsich miestnosti sa vytvori, na
ako dlho a koho do jednotlivych miestnosti zacleni. Zaclenenie uzivatelov sa vykonava postupom tzv.
»potiahni a pusti“ (to znamena, Ze kliknete na jednotlivi nepriradent osobu s tym, Ze tlacidlo mysi
nepustite, ale zaénete mysou tahat tito osobu do ramceka napr. miestnosti 1 a v nom tlacidlo mysi
pustite). Po vytvoreni sa konkrétnym uZivatefom spusti popri hlavnej miestnosti aj vedlajsia
(uzavretd) miestnost v novej karte prehliadaca, ktord mozu kedykolvek zatvorit.
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VedlajSie miestnosti Zatvri

Tip: K preradeniu uzivatela do Specifickej miestnosti moZete pouzit presun uzivatelovho mena
mysou (drag-and-drop).

Pocet miestnosti Trvanie (minuty)
2 ] 60 : @ @ Nahodné priradenie

Dovolit posluchacom, aby si sami vybrali vedlajsiu miestnost

Nepriradenych (1) Miestnost 1 Miestnost 2

! user 1l Janko Hrasko
- user 3




Spustenie zaznamu

Zaznam je mozné spustit kliknutim na tlacéidlo ,, d “ v strede hornej Casti stranky.
Po potvrdeni sa v tlacidle objavi ¢ervend bodka potvrdzujica nahrdvanie. Kliknutim neskér na takéto
tlacidlo je mozné zaznam pozastavit.

Nastavenia a ukoncenie konferencie

Menu nastaveni alebo ukoncenia konferencie otvorite kliknutim ikony: ,, ﬂ “v pravom hornom rohu
stranky. Ukonéenim konferencie sa uzavrie celd konferencia pre vsetkych ucéastnikov.

Sprava nahravok
Na domovskej stranke BigBlueButton v sekcii ,, VSetky nahravky” je mozné konkrétnu nahravku cez
tlac¢idlo ,, “ poslat emailom alebo vymazat.

BighlueBution b+ 5
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@ BigBlueButton W¢ V3etky nahravky ° Janko Hrasko

v ’
Vsetky nahravky Q
Statna skiska - test1 . L =
L 1min 1 (9’ Neverejné ~ 2
Poslat nahravku emailom
Sta kiiska - test *
Statna skuska - test1 2 min 1 Neve,ejl Zmazat I

Predchadzajuci n Nasledovny




Pokyny pre uzivatela miestnosti

Uzivatelia v konferencii, ako aj moderator, maji moznost sledovat priebeh konferencie alebo sa
jednotlivym spésobom do nej zapéjat. Ci u? je to hlasovym prihovorom, zobrazenim prezentacie,
zdielanie vlastnej obrazovky a pod. Takyto ucastnik napriklad ale nema moznost spravovat uZivatelov
alebo nahrévat schédze. Bez potvrdenia administratorom nemdze ani zdielat obrazovku ¢i
dokumenty.

Pripojenie ku konferencii

Ak ste obdrzali adresu odkazu (pripadne aj heslo) od moderatora danej miestnosti konferencie, tak
na stranke tohto odkazu mate moznost pripojit sa do miestnosti alebo uz aktivnej konferencie
vloZenim hesla (ak sa vyZaduje) a mena (ak nie ste prihlaseny), pod ktorym budete v konferencii
vystupovat. Naslednym kliknutim na ,Pripojit sa“ budete pripojeny k miestnosti.

Bigiluetiumon x
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@Bigﬁlueﬁutton Prihlasit Registrovat

Boli ste pozvany(a) na konferenciu v miestnosti

Statna skuska - testl

Janko Hragko (Majitel) Pripojit sa

Verejné Nahravky Q

Tato miestnosf nema vereiné nahravk

Po pripojeni ku konferencii vybehne okno s otazkou, ¢i sa chcete do konferencie hlasovo zapajat. Ak
si zvolite, Ze sa chcete zapajat mikrofonom, je potrebné povolit v prehliadaci pouzivanie mikrofénu:
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Povolte pristup k svojmu mikrofénu
Aby ste se mohli zi¢astnit audio konferencie, musite
povolit pristup k svojim audio zariadeniam :)

A pri otdzke na ozvenu (¢i Vas mikrofon funguje), zvolit tladidlo zeleného palca:

'

Pre odpojenie sa z konferencie vyuzite tlacidlo ,, B “v pravom hornom rohu stranky.

Spustenie/vypnutie mikrofénu a kamery pocas konferencie

Ovladanie zapnutia/vypnutia mikrofénu a kamery sa nachadza v strede dolnej ¢asti obrazovky. Ak
chcete zapnut behom konferencie napriklad mikrofén, kliknite na tlacidlo mikrofénu. Po ukonéeni
Vasho hlasového prihovoru je dbleZité, aby ste znova stlacili tlacidlo mikrofénu pre jeho vypnutie.

SPRAVY

Verejny chat
POZNAMKY

Zdielané poznamky

UZIVATELIA (4)

@ user 3 (Vy)
(5]

a Janko Hrasko
@@ user1
@

user2

Zmena stavu uzivatela

Ak nechcete hlasovo oznamit, Zze potrebujete byt nepritomny, chcete sa prihlasit o slovo a pod.
mozete kliknUt na Vase meno a rozbalit sekciu ,,Nastavit stav”:



Verejny chat

POZNAMKY

Zdiefané poznamky

user3 (1) < spat

@ Mepritomny

Janko Hrasko
0 i

2 Merozhodny
userl —~
© zmiteny
® smutny
user2

CR-R- ]

© Stastny
%3 Potlesk
() Palec hore

v Palec dole

Akcie (mozZnosti) prezentujiuceho
Kazdy uzivatel, ktory je moderatorom zvoleny za prezentujiceho, ma moznost zdielania obrazovky
alebo prezentovanie vlastnej prezentacie.

Zdielanie obrazovky
Prezentujlci ma moznost zapnut/vypnut zdielanie svojej obrazovky kliknutim na ikonu zdielania
obrazovky v strede dolnej ¢asti obrazovky:

/

Pri vyZiadani povolenia prehliadacom zvolte pre vyber ,0kno alebo obrazovka na zdielanie” volbu
,Celd obrazovka“ a stlac¢te ,,Povolit”:

<« c @
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SPRAVY i o ) ”
Statna skiska - test1 @ Obnovit na

Verejny chat

POZNAMKY

A Ovrszovk xdielte len 50 strdakam, ktorjm

vernte. Zdiefanie mége umainit Kamiivym )
Zdielané poznaml|

UZIVATELIA (4)

& .
Janko Hrasko (Vy)
()
° Predseda komisie
©




VloZenie/spustenie/zrusenie prezentacie

Ako prezentujlci mate v moznosti ,Akcie” s logom ,,
stranky, vlozit a zobrazit Vasu prezentaciu

SPRAVY

Verejny chat
POZNAMKY

Zdielané poznamky
UZIVATELIA (4) &

Janko Hrasko (Vy)

5]

a

° Predseda komisie
(0]

e

= Spustif anketu

user 2 E3J Nahrat prezentéciu

[ Zdielat externé videa

@ user3
(2]

“, ktoré sa nachadza dole v lavej polovici

Najprv si zvolte prezentdciu z Vasho pocitaca kliknutim na text ,,alebo si sibory vyhladajte”

Bighluebution - Suitna skitha - @ % IS
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Prezentacia

Ako prednasajlci mate moZnost nahrat na server dokument balika MS Office alebo .PDF stibor. Pre
najlepsie vysledky doporuc¢ujeme .PDF stbor. Prosim ubezpecte sa, Ze Va$a prezentacia je vybrata
pouZitim okruhleho tlacitka vpravo.

Potiahnite sy ' je na server
alebo si stiibory vyhladajte

a stlacte tlacidlo ,, “. Po nahrani bude Vasa prezentacia viditelha pre vsetkych

ucastnikov konferencie alebo sa v pravom dolnom rohu stranky objavi tlaCidlo zobrazenia prezentacie

” E “, ktoru nasledne zapnete stlacenim tohto tlacidla.

V dolnej ¢asti prezentacie mate zakladné moznosti:

Predchdadzajlca strana Nasledujuca strana

Odblizenie/Priblizenie

/N

10
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V pravej Casti prezentacie mate moznosti:

»Nastroje tabule”, pre posun, kreslenie, pisanie alebo vkladanie tvarov

Vratit zmeny o krok spat

Vymazat vsetky zmeny

X G|
X G|
X G|
=

Spristupnit Upravy prezentacie ostatnym ¢lenom v konferencii

Pre zatvorenie prezentdcie stlacte tlacidlo ,, - “, ktoré sa nachddza v pravom hornom rohu

aktualnej prezentacie.
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