Obnova certifikatov pre elektronické
podpisovanie.

Narok na certifikdt maju vSetci zamestnanci a doktorandi Univerzity Pavla Jozefa Safarika v
Kosiciach, ktori ho potrebuju k praci. V pripade typu certifikatu pre e-mail pre zamestnanca
pravnickej osoby je vyhotovenie bez poplatkov.

VSetky podrobnosti tykajtlce sa prace s osobnym certifikatom, jeho inStalaciou ¢i zalohovanim najdete
v prirucke k elektronickému podpisu: https://intranet.upjs.sk/op/op.Public.php?documentid=8879

1. Vygenerujte si novu Ziadost prostrednictvom
https://eidas.disig.sk/sk/poskytovatel /certifikacna-autorita/generovanie-ziadosti/

Skupina certifikatu: Certifikat pre e-mail
Typ certifikatu: Certifikat pre e-mail - Zamestnanec pravnickej osoby

Meno a Priezvisko: Meno a Priezvisko podl'a obcianskeho preukazu (pokial’ mate titul zapisany v OP a
poZadujete ho mat uvedeny aj v certifikate, zapiSte ho pred Vase krstné meno bez pouzitia ¢iarky).

Organizacia: Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach
ID Organizacie: NTR (ICO) - 00397768

Mesto: KoSice

Stat: SK-Slovakia

E-mail: meno.priezvisko@upjs.sk (uvadzat zamestnanecké e-mailové adresy, nie sikromné)
2. Odoslite vygenerovaniu Ziadost na RA UPJS pracovisko CA Disig - Sprava AIO

Vygenerovanu Ziadost neposielajte na adresu radisig@disig.sk! Obnovu certifikatov pre
zamestnancov PF UP]JS zabezpecuje Sprava AlO.

Vygenerovanu ziadost odoslite z emailovej adresy uvedenej v Ziadosti na adresu aio@upjs.sk.V pripade,
Ze sazmenili Vase osobné tidaje, je nutna osobna navsteva registracnej autority (Sprava AlQ) a predlozenie
dokladov (OP + dalsi doklad (zamestnanecky preukaz, cestovny pas, vodi¢sky preukaz, preukaz
zdravotného poistenia, a pod.)) s aktudlnymi osobnymi udajmi. Rovnako je nutna osobna navsteva ak je
Vam certifikat vydavany prvy krat, alebo ak sa ukaze, Ze Vase udaje nie su v aplika¢nej databaze pristupné
(v takom pripade budete vcas vyrozumeny).

3. Instalacia certifikatu na zaklade e-mailu

Po formalnej kontrole Ziadosti a naslednom vydani certifikatu, bude na mail, ktory bol uvedeny v ziadosti
o certifikat zaslany navod na insStalaciu certifikatu. Kliknite na odkaz v tomto e-maile. Odkaz sa musi
otvorit na tom pocitaci a vtom webovom prehliadaci, ktory ste pouzili pri generovani Ziadosti o vydanie
certifikatu.

4. Importovanie certifikatu a odporucania

Novy certifikat si importujte do Vasho zariadenia. Postupujte podl'a krokov na stranke DiSig.
Certifikat, ktory exspiruje odporic¢ame nemazat. Nechajte si ho v ulozisku certifikatov, aby ste sa v
pripade, Ze bol vyuZzivany aj pri Sifrovanej komunikacii, vedeli dostat' k tymto zasifrovanym informaciam.

Novy certifikat si zalohujte. V programoch, v ktorych ste vyuzivali Vas osobny certifikat (napr. poStovy
klient) si zmente certifikat na novy.
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