UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA V KOSICIACH

Fakulta verejnej spravy

Rokovaci poriadok Akademického senatu
Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach, Fakulty verejnej
spravy

§1

VSeobecné ustanovenie

Rokovaci poriadok Akademického senatu Univerzity Pavla Jozefa Safarika
v Kosiciach, Fakulty verejnej spravy je v zmysle ¢&l. 18 ods. 4 pism. j) Statatu Univerzity
Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach, Fakulty verejnej spravy vnatornym predpisom
Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach, Fakulty verejnej spravy.

Tento rokovaci priadok upravuje pravidla rokovania Akademickeho senatu Univerzity
Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach, Fakulty verejnej spravy (dalej len ,akademicky
senat“) a prava a povinnosti ¢lenov akademického senatu.
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PRVA CAST ]
ZASADNUTIA AKADEMICKEHO SENATU

§ 2

Ustanovujuce zasadnutie akademického senatu

Ustanovujuce zasadnutie akademického senatu zvolava predseda Volebnej
komisie pre volby do akademického senatu najneskér do 10 dni odo dna
vyhlasenia vysledkov.

Predseda Volebnej komisie pre vofby do akademického senatu, alebo nim
poverena osoba, odovzda zvolenym clenom akademického senatu osvedcenia
0 zvoleni.

Predseda Volebnej komisie pre volby do akademického senatu vykona volbu
Komisie pre volbu predsedu akademického senatu a podpredsedu akademického
senatu. Komisia ma troch Clenov, z nich jeden je zastupca Studentskej Casti
akademického senatu. Komisia si jedného zo svojich €lenov zvoli za svojho
predsedu.

Po zvoleni Komisie pre volbu predsedu akademického senatu a podpredsedu
akademického senatu prevezme jej predseda vedenie ustanovujuceho zasadnutia
akademického senatu a zabezpecCi uskutoCnenie volieb predsedu akademického
senatu a podpredsedu akademického senatu.
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Predsedom akademického senatu sa stava kandidat, ktory ziska v tajnom
hlasovani nadpolovi¢nu vacésinu platnych hlasov vSetkych Clenov akademického
senatu. Rovnako sa postupuje pri volbe podpredsedu akademického senatu.

Po oznameni vysledkov volieb predsedu akademického senatu a podpredsedu
akademického senatu prevezme vedenie ustanovujuceho zasadnutia
akademického senatu predseda akademického senatu a navrhne dalSi program
rokovania.

§3

Riadne a mimoriadne zasadnutia akademického senatu

Akademicky senat pracuje formou zasadnuti. Zasadnutie sa mdze realizovat
prezenCnou formou alebo diStanénou formou, spravidla prostrednictvom
videokonferencie alebo inymi prostriedkami informacnej a komunikacnej
technolégie bez fyzickej pritomnosti (dalej len ,videokonferencne®) ¢&lenov
akademického senatu. Zasadnutia akademického senatu su verejné.
Riadne zasadnutia akademického senatu zvolava jeho predseda podla vopred
schvéleného Casového planu. O zmene terminu riadneho zasadnutia méze
rozhodnut predseda akademického senatu.
Termin, miesto konania a program riadneho zasadnutia oznami predseda
akademického senatu aspon 5 pracovnych dni vopred:

a) vSetkym ¢lenom akademického senatu,

b) akademickej obci fakulty,

c) rektorovi Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach (dalej len ,UPJS®),

d) dekanovi, prodekanom a tajomnikovi Univerzity Pavla Jozefa Safarika

v KoSiciach, Fakulty verejnej spravy (dalej len ,fakulty),

e) akademickému senatu UPJS.
Mimoriadne zasadnutie zvolava predseda akademického senatu na zaklade
Ziadosti dekana fakulty, rektora UPJS alebo aspori jednej tretiny vSetkych &lenov
akademického senatu bezodkladne, najneskér vdak do 5 pracovnych dni odo dria
dorucenia ziadosti.
Termin, miesto konania a program mimoriadneho zasadnutia oznami predseda
akademického senatu osobam a organom uvedenym v ods. 3 asponf tri pracovné
dni vopred.

§4

Program rokovania

Navrh programu rokovania akademického senatu a sp6sob prerokovavania

jednotlivych bodov urci predseda akademického senatu.

Predseda akademického senatu je opravneny v naliehavych pripadoch oznameny

program rokovania doplhovat’ alebo menit.

Stalymi bodmi programu rokovania riadneho zasadnutia akademického senatu su:
a) schvalenie zapisnice z predchadzajuceho zasadnutia akademického senatu,
b) kontrola plnenia uzneseni akademického senatu a
c) rozne.
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§5

Rokovanie akademického senatu

Rokovanie akademického senatu vedie predseda akademického senatu, alebo nim
povereny Clen akademického senatu.

Rokovanie akademického senatu je mozZné zacat, ak je pritomna aspon
nadpolovi¢na vacsina vsetkych ¢lenov akademického senatu.

Ak rokovanie neméze byt zacaté do 30 minut od oznameného terminu zasadnutia
pre nepritomnost potrebného poctu Cclenov akademického senatu, moéze
predsedajuci rozhodnut o odroCeni rokovania. Rokovanie mozno odro€it’ najviac
na 10 dni. Na odro¢ené rokovanie sa vztahuje ustanovenie § 3 ods. 3. Oznamenie
terminu odroCeného rokovania sa uskutoCni bezodkladne, najneskér do troch
pracovnych dni.

Ak v priebehu rokovania klesne pocet pritomnych ¢lenov akademického senatu
pod hranicu uvedenu v ods. 2 na €as dlhsi ako 15 minut, predsedajuci prerusi
rokovanie a urc€i termin pokraCovania rokovania. Rokovanie mozno prerusit najviac
na 3 dni.

Po zacati rokovania umozni predsedajuci ¢lenom akademického senatu predloZit
doplhovacie alebo pozmenovacie navrhy k navrhnutému programu rokovania.
Pravo predlozit doplhovacie alebo pozmenovacie navrhy k navrhnutému programu
rokovania prislucha rovnako dekanovi fakulty.

Navrhnuty program rokovania sa schvaluje tak, Ze sa najprv hlasuje
o predloZzenych doplfiovacich a pozmenovacich navrhoch a nasledne sa hlasuje
o programe rokovania ako o celku.

Jednotlivé body programu sa prerokuvaju spravidla na zaklade pisomnych
podkladovych materialov.

Podkladové materidly k jednotlivym bodom programu rokovania predklada
navrhovatel predsedovi akademického senatu tak, aby s nimi boli Clenovia
akademického senatu oboznameni najmenej 5 pracovnych dni pred dhnom jeho
zasadnutia. V mimoriadnych pripadoch méze predseda akademického senatu
rozhodnut' o skrateni alebo odpusteni uvedenej lehoty. Lehotu nemozno skratit’ ani
odpustit’ v pripadoch podla €l. 10 ods. 8 pism. a); d); f); 9); ); j); k); ); m); p); r); S)
Statutu Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach, Fakulty verejnej spravy (dalej
len ,Statat fakulty*).

Ak sa akademicky senat v priebehu rokovania o bode programu uznesie, Ze
podkladové materialy k tomuto bodu programu su nedostatocné, upusti od
dalSieho prerokovavania prislusného bodu programu.

10) Akademicky senat moze prizvat na svoje zasadnutia akademickych funkcionarov

UPJS, akademickych funkcionarov fakulty, ako aj ostatnych &lenov akademickej
obce fakulty. Akademicki funkcionari fakulty a ¢lenovia akademickej obce fakulty
su povinni zuc€astnit’ sa zasadnutia akademického senatu, ak ich o to akademicky
senat poziada. Kazdy é&len akademickej obce UPJS ma pravo zugéastnit sa na
zasadnuti akademického senatu a vyjadrit sa k jednotlivym bodom programu
rokovania.

11) Ak program rokovania nie je po Styroch hodinach rokovania prerokovany,

predseda akademického senatu moézZe rozhodnut o prerusSeni rokovania, ak
akademicky senat nerozhodne inak. V pripade, ak predseda senatu rokovanie
prerusi, pouZije sa na dalSi postup ods. 4.



§6

Rozprava

1) Ku kazdému bodu programu sa otvara rozprava. Pred zaCatim rozpravy
predsedajuci udeli slovo navrhovatelovi bodu programu alebo nim poverenej
osobe.

2) Po vystupeni navrhovatela predsedajuci otvori rozpravu k prerokovavanému bodu
programu.

3) Predsedajuci poCas rozpravy postupne udeluje slovo ¢lenom akademického
senatu v poradi, v akom sa do rozpravy prihlasia. Dekanovi fakulty alebo v jeho
zastUpeni prodekanovi fakulty, rektorovi UPJS a tajomnikovi fakulty predsedajuci
udeli slovo, kedykolvek o to poZiadaju.

4) Akademicky senat sa mbze uzniest' na Casovom obmedzeni vystupenia v rozprave
maximalne na dobu troch minut.

5) Clen akademického senatu méa pravo na fakticki poznamku, ktorou reaguje na
priebeh rozpravy. Slovo mu bude udelené ihned, akonahle skonéi ten, kto prave
vystupuje. PredloZenie faktickej poznamky méze trvat’ najviac jednu minutu.

6) Clenovia akademického senatu mézu v rozprave predlozZit doplfiovacie alebo
pozmenovacie navrhy k navrhom predloZzenym navrhovatefom.

7) Navrhovatel méze svoj navrh upravit’ alebo doplnit' v priebehu rozpravy.

8) Predsedajuci méze navrhnut ukon&enie rozpravy, ak je zrejmé, Ze jej pokracovanie
uz nemoze prispiet k objasneniu prerokovavaného navrhu. Po schvaleni navrhu na
ukoncenie rozpravy predsedajuci rozpravu ukongi.

9) Na zaver rozpravy predsedajuci udeli slovo navrhovatelovi, ak o to poziada.

10)Pocas vystupenia v ramci rozpravy nesmie byt vystupujuci nikym prerusovany. To
neplati pre upozornenie predsedajuceho, Ze vystupujucemu mébze byt odnaté
slovo.

11)Predsedajuci je opravneny odnat slovo tomu, kto:

a) prekroci dobu vystupenia ur€enu podla ods. 4 a v ods. 5,
b) napriek predchadzajucemu upozorneniu predsedajuceho nehovori
k prerokovavanému navrhu alebo zneuzije pravo na fakticki poznamku.

§7

Uznesenia

1) Akademicky senat prijima rozhodnutia formou uzneseni. Uznesenia sa schvaluju
hlasovanim.

2) Uznesenie je schvalené, ak zan hlasuje najmenej nadpolovi¢na vacsina pritomnych
Clenov akademického senatu, ak osobitné predpisy neurcuju inak.

3) Znenie uznesenia predklada na schvalenie predsedajuci na zaklade pisomnych
podkladov a navrhov predlozenych v rozprave.

4) Znenia uzneseni musia byt doslovne uvedené v zapisnici.

5) Ak je potrebné osobitne potvrdit schvalenie uznesenia, potvrdenie podpisuje
predseda akademického senatu alebo nim povereny ¢len akademického senatu.



§8

Hlasovanie

1) Hlasuje sa o kazdom navrhu, ktory bol akademickému senatu predlozeny, pokial
ho navrhovatel do zacatia hlasovania nevezme spat.

2) Ak jeden navrh upravuje viacero otazok, o ktorych mozno rozhodnut’ oddelene,
mozno na zdaklade schvaleného proceduralneho navrhu hlasovat oddelene
o jednotlivych Castiach navrhu. Ak sa pri oddelenom hlasovani neschvalia vSetky
jednotlivé Casti navrhu, hlasuje o schvalenych ¢astiach znova ako o celku.

3) Ak boli k navrhu predloZené doplfiovacie a pozmenovacie navrhy, hlasuje sa najprv
o nich v poradi, v akom boli podané. Ak prijaty doplfiovaci alebo pozmenovaci
navrh vyluCuje dalSie doplhovacie alebo pozmenovacie navrhy, o tychto sa uz
nehlasuje.

4) O navrhoch, ktoré sa tykaju proceduralnych otazok, sa hlasuje hned po ich
navrhnuti a bez rozpravy.

5) Hlasovanie nesmie byt prerusené

6) Hlasovanie je verejné alebo tajné.

7) Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky. Po ukonceni verejného hlasovania
vyhlasi predsedajuci vysledok hlasovania tak, Ze oznami pocet Cclenov
akademického senatu, ktori hlasovali za navrh, proti navrhu a pocet Clenov
akademického senatu, ktori sa zdrzali hlasovania.

8) Tajné hlasovanie sa uskutoCiuje uUpravou a naslednym vloZenim hlasovacieho
listku do hlasovacej schranky.

9) Tajne sa hlasuje:

a) v pripadoch uvedenych v zakone ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach

v zneni neskorsich predpisov, v Statute Univerzity Pavla Jozefa Safarika
v Kosiciach a v Statute fakulty,

b) ak sa na tom akademicky senat na zaklade schvaleného proceduralneho
navrhu uznesie.

10) Tajné hlasovanie riadi a vysledok hlasovania zistuje Volebna komisia
akademického senatu. Vysledky tajného hlasovania oznamuje Volebna komisia
akademického senatu postupom uvedenym v ods. 7 druhej vete.

11) Akademicky senat méze v mimoriadne naliehavych zalezZitostiach alebo v
zalezitostiach hodnych osobitného zretela prijimat uznesenia aj mimo zasadnutia
senatu. Navrh uznesenia predklada predseda akademického senatu.

a) Pisomné alebo elektronické hlasovanie sa mbze vykonat len vtedy, ak je
navrh formulovany tak, Ze mozno nan odpovedat jednoznaéne kladne,
zaporne alebo sa zdrzat hlasovania. Na najblizSom riadnom zasadnuti
akademického senatu sa oznami vysledok hlasovania, po predchadzajucom
oznameni vysledku elektronickou formou ¢lenom akademického senatu do
siedmich pracovnych dni od ukoncenia hlasovania.

b) Pisomné alebo elektronické hlasovanie sa nembéze vykonat v tych

posobnostiach, o ktorych zakon o vysokych Skolach uklada povinné tajné
hlasovanie akademického senatu.

c) Pri pisomnom alebo elektronickom hlasovani je potrebny suhlas
nadpolovi¢nej vacsiny z aktualneho poctu vSetkych Clenov akademického
senatu.



12) Akademicky senat mdéze v mimoriadne naliehavych zaleZitostiach alebo v
zalezitostiach hodnych osobitného zretela prijimat uznesenia aj na zasadnuti
uskuto€nenom videokonferencne.

a)

b)

Hlasovanie sa uskutoCiuje prostrednictvom elektronickych prostriedkov.
Technicku stranku spojenu s videokonferenénym zasadnutim akademického
senatu a zabezpec€enim elektronického hlasovania zabezpecuje predseda a
tajomnik akademického senatu.

Videokonferenéné hlasovanie sa méze vykonat aj v tych pdsobnostiach, o
ktorych zakon o vysokych S8kolach uklada povinné tajné hlasovanie
akademického senatu, so zabezpecCenim tajnosti hlasovania.

Potrebné kvérum, pozadovana vacsina na dosiahnutie suhlasu s uznesenim
akademického senatu ako aj priebeh videokonferenéného zasadnutia
akademického senatu sa primerane spravuje ustanoveniami tohto
Rokovacieho poriadku akademického senatu vztahujucimi sa na prezencnu
formu zasadnutia akademického senatu.

§9

Zapisnica zo zasadnutia akademického senatu

1) Z kazdého zasadnutia akademického senatu sa vyhotovuje zapisnica.
2) V zapisnici sa uvadza:

a)
b)

i)

termin zasadnutia,

kto z ¢lenov akademického senatu bol pritomny, nepritomny a ospravedineny
alebo nepritomny a neospravedineny,

kto bol na zasadnutie prizvany,

kto bol predsedajucim,

aky bol navrhnuty a schvaleny program rokovania,

kto uviedol jednotlivy navrh na prerokovanie,

kto sa zucCastnil rozpravy a stru¢ny obsah jeho vystupenia,

aké uznesenia boli prijaté,

aké boli vysledky hlasovania.

3) Ak Clen akademického senatu o to poziada, ma pravo, aby sa v zapisnici uviedol
jeho nazor, ktory je odliSny od nazoru prijatého v schvalenom uzneseni.

4) Zapisnicu vyhotovuje tajomnik akademického senatu pripadne iny povereny ¢len
akademického senatu do 5 pracovnych dni po skonCeni zasadnutia akademického
senatu.

5) Zapisnicu podpisuje predseda akademického senatu, predsedajuci, ak zasadnutiu
nepredsedal predseda akademického senatu a tajomnik akademického senatu
alebo iny povereny Clen, ktory zapisnicu vyhotovil.

6) Prilohou zapisnice je prezenc¢na listina, pisomné podklady k jednotlivym bodom
rokovania a obalky, v ktorych sa uschovavaju hlasovacie listky z tajnych hlasovani.

7) Tajomnik akademického senatu zabezpedi:

a)

b)

zverejnenie koépie zapisnice na verejne pristupnom mieste v priestoroch
fakulty,

doruCenie kopie zapisnice akademickému senatu fakulty, dekanovi fakulty
a jednotlivym ¢lenom akademickeho senatu,



c) dorucenie potvrdenia o schvaleni uznesenia zo zasadnutia akademického
senatu aj inym osobam alebo organom, ak sa ich obsah uznesenia tyka.

8) Kontrolu zapisnice vykona akademicky senat na najbliZzSom riadnom zasadnuti ako
samostatny bod programu rokovania. Na navrh Clena akademického senatu sa
vykona oprava zapisnice. AK je vec sporna, uznasa sa na oprave zapisnice
akademicky senat. Oznamenie o vykonanej oprave sa doruCuje osobam
a organom uvedenym v ods. 7.

9) Zapisnice a ich prilohy sa uchovavaju u tajomnika akademického senatu fakulty.

} DRUHA CAST ]
CLENOVIA AKADEMICKEHO SENATU

§10
Prava ¢lena akademického senatu

1) Clen akademického senatu ma najma pravo:

a) hlasovat o navrhoch predloZzenych na rokovanie akademického senatu,

b) predkladat na rokovanie akademického senatu navrhy vo veciach patriacich
do pdsobnosti akademického senatu,

c) volit' a byt voleny do organov akademického senatu,

d) vyjadrovat sa ku vSetkym otazkam patriacim do pdsobnosti akademického
senatu,

e) klast otadzky a ziadat vysvetlenia od dekana fakulty, prodekanov fakulty
a tajomnika fakulty vo veciach patriacich do pdsobnosti akademického
senatu.

2) Prislusna organizacna sucast fakulty, na ktorej je Clen akademického senatu
zaradeny na vykon prace, je povinna zohladnovat pinenie uloh vyplyvajucich z jeho
Clenstva v akademickom senate v ramci jeho pracovnych povinnosti a Studijnych
povinnosti a vytvarat' mu pre plnenie tychto uloh priaznivé podmienky.

§ 11

Povinnosti ¢lena akademického senatu

1) Clen akademického senatu ma povinnost najma:
a) zucastrfiovat sa zasadnuti akademického senatu fakulty,
b) zucasthiovat sa na praci akademického senatu i na praci jeho organov,
c) svedomite plnit ulohy ulozené akademickym senatom.

2) Ak sa Clen akademického senatu nemébze zucastnit zasadnutia akademického
senatu, je povinny vopred, najneskér vSak do troch dni po zasadnuti, sa
ospravedInit aj s uvedenim dévodov predsedovi akademického senatu.

3) V pripade dvoch neospravedinenych neucasti ma akademicky senat pravo
iniciovat odvolanie ¢lena akademického senatu podfa ustanoveni Zasad volieb do
Akademického senatu Fakulty verejnej spravy Univerzity Pavla Jozefa Safarika
v KosSiciach a Zasad volieb kandidata na funkciu dekana Fakulty verejnej spravy
Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach.
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ORGANY AKADEMICKEHO SENATU

§12
Predseda akademického senatu a podpredseda akademického senatu

Akademicky senat si voli predsedu a podpredsedu. Podpredseda je voleny zo
Studentskej Casti akademického senatu.
Predseda akademického senatu najma:
a) zastupuje akademicky senat fakulty voci inym organom a funkcionarom
fakulty a UPJS,
b) zvolava a vedie zasadnutia akademického senatu fakulty,
c) riadi pripravu podkladov na rokovanie akademického senatu a poveruje v tejto
suvislosti jednotlivych ¢lenov akademického senatu ulohami,
d) prednasa akademickej obci spravu o ¢innosti akademického senatu,
e) zucastriuje sa zasadnuti kolégia dekana.
Pocas nepritomnosti predsedu akademického senatu ho zastupuje podpredseda
akademického senatu alebo iny povereny Clen akademického senatu. Rozsah
zastupenia urCi predseda akademického senatu.

§13
Volebna komisia akademického senatu

Akademicky senat si zriaduje ako svoj staly organ volebnu komisiu.

Clenov volebnej komisie akademického senatu voli akademicky senat na
ustanovujucom zasadnuti spomedzi svojich ¢lenov na celé funkéné obdobie
akademického senatu.

Volebna komisia akademického senatu ma dvoch ¢lenov, z toho jeden Clen je zo
Studentskej Casti akademického senatu.

Volebna komisia plni na zasadnutiach akademického senatu ulohy suvisiace
s organizaciou priebehu tajného hlasovania a zistovanim jeho vysledkov.

§ 14
Tajomnik akademického senatu

Tajomnika akademického senatu voli akademicky senat spomedzi svojich Clenov
na ustanovujucom zasadnuti na celé funkéné obdobie akademického senatu.
Tajomnik akademického senatu:
a) plni v spolupraci s dekanatom fakulty organizacné a administrativne ulohy
spojené s Cinnostou akademického senatu,
b) vyhotovuje zapisnice zo zasadnuti akademického senatu,
c) plIni aj dalSie ulohy, ktorymi ho poveri predseda akademického senatu alebo
akademicky senat.



§15
Poradné organy

1) Akademicky senat si m6ze zriadit pre urcity usek svojej innosti, alebo pre pripravu
prerokovania urcitej otazky svoje stale poradné organy alebo do¢asné poradné
organy.

2) Clenmi poradnych organov mozu byt aj ti ¢lenovia akademickej obce fakulty, ktori
nie su ¢lenmi akademického senatu.

~ 8TVRTA ¢Ast
ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 16

Zru$uje sa Rokovaci poriadok Akademického senatu Univerzity Pavla Jozefa Safarika
v KoSiciach, Fakulty verejnej spravy zo dna 22.1.2007 a zruSuje sa Dodatok €. 1
k Rokovaciemu poriadku Akademického senatu Univerzity Pavla Jozefa Saféarika
v KoSiciach, Fakulty verejnej spravy zo dna 24.6.2020.

§17

Tento rokovaci poriadok bol schvaleny akademickym senatom dna 14.9.2023. Tymto
driom nadobuda platnost a uc€innost.

Schvalené: PhDr. EliSka Zasadova, PhD.
KosSice, 14.9.2023 predsednicka Akademického senatu
Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach
Fakulty verejnej spravy



