UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Garant: Utvar rektora [(oéice, 23.11.2017
C.j.: REK000816/2017-UPA/14723

METODICKE USMERNENIE

Kk

obsahu habilitaéného spisu

V zmysle ust. § 76 zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon®); vyhlasky €. 6/2005 Z. z.
o postupe ziskavania vedecko-pedagogickych titulov alebo umelecko-pedagogickych titulov
docent a profesor v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,vyhlaska®); zakona &. 270/1995
Z. z. o Statnom jazyku Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon
o Statnom jazyku“) a Rozhodnutia rektora €. 16/2017, ktorym sa uréuju kritéria na ziskanie
vedecko-pedagogickych titulov docent a profesor na Univerzite Pavla Jozefa Safarika v
Kosiciach, €. j. REK00580/2017-UPA/13952

vydavam
nasledovné metodické usmernenie k obsahu habilitaného spisu (dalej len ,metodické
usmernenie®).
Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Cielom tohto metodického usmernenia je zjednotit' postup jednotlivych fakult Univerzity
Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach (dalej len ,UPJS*) pri habilitanych konaniach.

2. Metodické usmernenie upravuje obsah habilitacného spisu, ktory je predkladany
rektorovi UPJS po rozhodnuti vedeckej rady fakulty o udeleni alebo o neudeleni titulu
docent.

3. Habilitatny spis je suhrnom dokladov o predchadzajucom priebehu habilitaéného
konania.

Clanok 2
Obsah habilitaéného spisu

1. Sdcastou predkladaného habilitatného spisu su nasledujuce dokumenty opatrené
datumom a podpisané uchadza¢om, ak to nie je uvedené inak:



a) Ziadost' o udelenie vedecko-pedagogického titulu docent (dalej len titul)
s uvedenim Studijného odboru (dalej len ,odbor®), v ktorom sa uchadzac¢ o ziskanie
titulu uchadza. Ziadost uchadza¢a ma byt oznaéena datumom jej doruéenia podra
evidencie doslej posty.

b) Profesijny zivotopis podla vzoru uvedeného v prilohe vyhlasky Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky €. 6/2005 Z. z. z 8. decembra 2004 o postupe ziskavania
vedecko-pedagogickych titulov alebo umelecko-pedagogickych titulov docent
a profesor v zneni neskorsich predpisov (pozri Prilohu €. 1).

c) Uradne overena képia dokladu o vysokoskolskom vzdelani druhého stupia
(s originalom osvedcenia).

d) Uradne overena kopia dokladu o vysokoskolskom vzdelani tretieho stuptia
(s originalom osvedcenia).

e) Ak ide o habilitacné konanie v klinickom odbore, predklada sa navySe:

- potvrdenie o atestacii vySSieho stupna, resp. ukonéenom Specializaénom §studiu
v odbore a

- potvrdenie o absolvovani praxe v odbore, vktorom sa habilitatné konanie
uskuto€niuje (poZzaduje sa najmenej 6-ro¢na prax k datumu podania Ziadosti).

f) Potvrdenie o vykonavani pedagogickej ¢innosti v predmetoch z odboru, v ktorom
sa ma uchadzacCovi udelit' titul docent alebo v pribuznom S$tudijnom odbore;
potvrdenie ma obsahovat informaciu o rozsahu adizke pracovného pomeru
s vysokou $8kolou (svojim podpisom potvrdzuje zodpovedna osoba — prislusny
prodekan, resp. veduci Useku ludskych zdrojov).

g) Prehlad pedagogickej ¢innosti na vysokej skole a prehlad dosiahnutych vysledkov
v tejto innosti (ust. § 75 ods. 8 zakona). Dokument svojim podpisom potvrdzuje
prislusny prodekan.

h) Zoznam poévodnych publikovanych vedeckych prac, odbornych prac a
umeleckych prac, uéebnic, uéebnych textov podla Vyhlasky MSVVaS SR &.
456/2012 Z.z. z 18. decembra 2012 o centrdlnom registri evidencie publikacnej
Cinnosti a centralnom registri evidencie umeleckej Cinnosti. Tento prehlad sa
dokladuje formou vypisu z akademickej kniznice overeného jej zodpovednym
pracovnikom s uvedenym datumom zostavenia vypisu. V pripade zamestnancov
Univerzity Pavla Jozefa Safarika ide o vypis z Univerzitnej kniznice UPJS overeny jej
zodpovednym pracovnikom. V pripade vysokych Skél, ktoré su prispievatelmi do
Centralneho registra evidencie publikacnej c¢innosti, ide o vypis z prislusnej
akademickej kniznice overeny prodekanom, v ktorého kompetencii je
vedeckovyskumna cCinnost fakulty alebo dekanom prislusnej fakulty vysokej Skoly.
V pripade ostatnych uchadzacov, ktorych publikacna &innost je evidovana na zaklade
Zmluvy o bibliografickej registracii, ide o vypis z Univerzitnej kniznice UPJS overeny
jej zodpovednym pracovnikom. Ak kritéria na ziskanie vedecko-pedagogického titulu
docent vyzaduju preukazanie autorstva, resp. spoluautorstva publikacnych vystupov
kategorie A (ide o kategériu podla odsekov 21 a 24 Kritérii na hodnotenie Urovne
vyskumnej, vyvojovej, umeleckej a dalSej tvorivej Cinnosti v ramci komplexnej
akreditacie Cinnosti vysokej Skoly — pozri http://www.minedu.sk/kriteria-pouzivane-pri-
vyjadrovani-sa-akreditacnej-komisie/), uchadza¢ na samostatnom liste identifikuje
svoje publikacné vystupy kategorie A tak, Ze uvedie zoznam kdédov publikacnej
Cinnosti vratane poradového ¢Cisla prac zo zoznamu publikovanych prac
vypracovaného Univerzitnou kniznicou UPJS resp. akademickou kniZnicou prislusne;



http://www.minedu.sk/kriteria-pouzivane-pri-vyjadrovani-sa-akreditacnej-komisie/
http://www.minedu.sk/kriteria-pouzivane-pri-vyjadrovani-sa-akreditacnej-komisie/

vysokej Skoly; k vybranym pracam uvedie aj potrebné Udaje potvrdzujuce prislusnu
kategorizaciu (napr. impakt faktor). Spravnost zaradenia publikaénych vystupov do
kategorie A potvrdzuje prislusny prodekan svojim podpisom a uvedenim datumu
podpisu

i) PrehPad preukazatelnych ohlasov na vedecke, odborné prace, umelecké prace
alebo umelecku tvorbu v &leneni podla Prilohy &. 3 Vyhlasky MSVVaS SR &.
456/2012 Z.z. z 18. decembra 2012 o centralnom registri evidencie publikacne;j
¢innosti a centralnom registri evidencie umeleckej c&innosti. Tento prehlfad sa
dokladuje formou vypisu z akademickej kniznice overeného jej zodpovednym
pracovnikom. V pripade zamestnancov Univerzity Pavla Jozefa Safarika ide o vypis z
Univerzitnej kniznice UPJS overeny jej zodpovednym pracovnikom. V pripade
vysokych 8kél, ktoré su prispievatelmi do Centralneho registra evidencie publikacnej
Cinnosti, ide o vypis z prislusnej akademickej kniZznice overeny prodekanom, v
ktorého kompetencii je vedeckovyskumna ¢innost fakulty alebo dekanom prislusne;j
fakulty vysokej Skoly. V pripade ostatnych uchadzacov, ktorych publikagna €innost je
evidovana na zaklade Zmluvy o bibliografickej registracii, ide o vypis z Univerzitnej
kniznice UPJS overeny jej zodpovednym pracovnikom.

i) Prehlad prednasok a prednaskovych pobytov doma a v zahrani€i. Prehlad svojim
podpisom potvrdzuje prislusny prodekan alebo samotny uchadzac¢ — formou ¢estného
vyhlasenia.

k) Prehlad rieSenych vyskumnych uloh, realizovanych technickych projektov alebo
umeleckych projektov, patentov a autorskych osvedceni, vynalezov a technickych diel.
Prehlad svojim podpisom potvrdzuje prisluSny prodekan alebo samotny uchadzal
formou Cestného vyhlasenia. Zaroven sa prikladaju potvrdenia o ucasti uchadzaca na
rieSeni vyskumnych uloh, realizovanych projektoch, atd.

[) Habilitaéna praca vratane pisomnej licenénej zmluvy o bezodplatnom pouziti
habilita¢nej prace (ust. § 63 ods. 7 a 9 zakona). Ak sa habilitatna praca predklada
v cudzom jazyku, je potrebné predlozit Ziadost uchadzaa a nasledne suhlas
predsedu vedeckej rady fakulty. Su€astou je zhrnutie habilitatnej prace v slovenskom
jazyku.

m)V pripade preruSenia habilitaéného konania Oznamenie o preruseni habilitacného
konania (najdlhSie na jeden rok) s vyzvou na odstranenie nedostatkov (ak sa zisti, ze
k Ziadosti o udelenie titulu docent podla ust. § 1 ods. 1 vyhlasky neboli pripojené
nalezitosti podla ust. § 1 ods. 2 a3 vyhlasky), ako aj Oznamenie o ukonéeni
prerusenia habilitacného konania.

n) Vypis z uznesenia vedeckej rady fakulty o vymenovani troch oponentov habilitacne;j
prace a troj¢lennej habilitanej komisie (do Siestich mesiacov od zaciatku
habilitacného konania). V sulade s ust. §1 ods. 8 vyhlasky oponenti habilitacnej prace
a Clenovia habilitatnej komisie musia byt odbornikmi v prislusnom Studijnom odbore
tak, aby najviac jeden oponent a najviac jeden d&len habilitaénej komisie bol
zamestnancom vysokej Skoly, na ktorej sa habilitacia uskutocriuje.

0) Oponentské posudky (vypracované do troch mesiacov od vymenovania oponentov).

p) Potvrdenie o oznameni konania habilitatnej prednasky (datum, €as a miesto
konania) a konani obhajoby habilitatnej prace (datum, €¢as a miesto konania)
v dennej tlaCi a na internetovej stranke vysokej Skoly (napr. vo forme kopie
oznamenia v dennej tlaci); (oznamuje sa najneskér 14 dni vopred a do deviatich
mesiacov od zaciatku habilitatného konania).



q) Zapisnice z habilitatnej prednasky a z obhajoby habilitatnej prace (uskutoCriuju sa
najneskor do desiatich mesiacov po zacati habilitatného konania).

r) Prezenéné listiny z habilitatnej prednasky a z obhajoby habilitatnej prace, resp. ich
képie (habilitaéna prednaska je verejna a kona sa za ucasti najmenej piatich ¢lenov
vedeckej rady fakulty a pred habilitacnou komisiou; obhajoba habilitatnej prace je
verejna a kona sa za ucCasti najmenej piatich zastupcov vedeckej rady fakulty, za
pritomnosti najmenej dvoch oponentov a pred habilitaénou komisiou).

s) Sprava habilitaénej komisie a navrh s odporu¢anim udelit alebo neudelit
uchadzacovi titul docent v odbore (predlozené predsedovi vedeckej rady fakulty
najneskdér do jedného mesiaca po konani habilitanej prednasky a obhajoby
habilitacnej prace).

t) Vypis zo zapisnice zo zasadnutia vedeckej rady fakulty, na ktorom bol prerokovany
navrh habilitanej komisie (prerokovanie sa realizuje najneskdr do Siestich mesiacov
od jeho predloZzenia za pritomnosti predsedu habilitanej komisie alebo nim
povereného Clena habilitaénej komisie; vedecka rada fakulty pri prerokuvani navrhu
habilitacnej komisie zaroven posudi, i bol v celom priebehu konania dodrzany postup
ustanoveny zakonom a vyhlaskou).

u) Rozhodnutie vedeckej rady fakulty o udeleni alebo o neudeleni titulu docent
adresované rektorovi UPJS.

v) Ak sa habilitatné konanie uskutoChuje na inej vysokej Skole alebo na inej fakulte nez
na tej, na ktorej uchadza¢ pedagogicky pésobi, prikladd sa doklad o prizvani
zastupcu vysokej Skoly alebo fakulty, na ktorej uchadzaé pedagogicky pésobi,
na prerokovanie navrhu vo vedeckej rade fakulty a s tym suvisiaca kore$pondencia (o
vyslanie zastupcu predseda vedeckej rady fakulty poziada prislusného rektora
vysokej Skoly alebo dekana fakulty).

w) Protokol o kontrole originality habilitacnej prace.

x) Prehladna tabulka, v ktorej sa porovnaju pozadované kvantitativne hodnoty na
ziskanie vedecko-pedagogického titulu docent aich plnenie uchadzacom
(pozri Prilohu €. 2).

Odporu€a sa dodrziavanie logiky Casovej naslednosti predkladanych dokumentov
a priloh habilitaného spisu, a to v zmysle jednotlivych ustanoveni vyhlasky.

V pripade uchadzadov zo zahraniGia (okrem Ceskej republiky) musia byt vSetky
dokumenty habilitaného spisu v statnom jazyku (ust. § 4 ods. 3 zakona o Statnom
jazyku) okrem habilitaénej prace v sulade s €l. 2 ods. 1 pism. |) tohto metodického
usmernenia, resp. k dokumentom v cudzom jazyku musi byt predlozeny ich uradny
preklad do slovenského jazyka.

K dokladu o vysokoSkolskom vzdelani tretieho stupfia ziskaného v zahrani¢i musi byt
prilozené rozhodnutie o uznani.

Clanok 3
Zaverecéné ustanovenia

Toto metodické usmernenie nadobuda platnost a Gcinnost diiom jeho podpisu rektorom
UPJS.



2. Nadobudnutim ucinnosti tohto metodického usmernenia straca platnost a ucinnost
Metodické usmernenie k obsahu habilitaéného spisu Univerzity Pavla Jozefa Safarika
v KoSiciach, €. j. 140/2015 zo dfia 30.01.2015.

prof. RNDr. Pavol Sovak, CSc.
rektor UPJS



Priloha ¢. 1

Vzor profesijného zivotopisu

Meno a priezvisko, rodné priezvisko, tituly

Rok a miesto narodenia

Vysoko8kolské vzdelanie a dalSi
akademicky rast

Dalsie vzdelavanie

Priebeh zamestnani

Priebeh pedagogickej Einnosti
(pracovisko/predmety)

Odborné alebo umelecké zameranie

Publikaéna &innost vratane rozsahu (AH)
a zaclenenia podla Vyhlasky MSVVaS SR
€. 456/2012 Z.z. o centralnom registri
evidencie publikacnej ¢innosti a
centralnom registri evidencie umelecke;j
¢innosti (AAB ap.)

1. monografia

2. uCebnica

3. skripta

Ohlasy na vedecku / umelecku pracu

Pocet diplomantov: Skolenych
ukoncenych

Téma habilitacnej prednasky

Vedecka rada fakulty, ktora rozhodovala o
navrhu na vymenovanie za docenta

Navrh na vymenovanie za docenta v
odbore

Kontaktna adresa




UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Priloha €. 2
Prehlad plInenia kritérii na ziskanie vedecko-pedagogického titulu docent

v Studijnom odbore ........................

pozadované! plnenie uchadzaéom

1. Pedagogicka c¢innost’

Minimalny pocet rokov
vykonavania pedagogickej €innosti
od ziskania titulu PhD.

VS uéebnice, skripta, u¢ebné texty
(min. suhrnny pocet AH)

Pocet ukonCenych a vedenych
diplomovych prac

2. Publikac¢na ¢innost’

Celkovy pocet pdvodnych
vedeckych prac

Pocet vystupov kategorie A2

3. Ohlasy na publikaénu €innost’

Ohlasy spolu

Ohlasy uvedené v citanych
databazach WoS, SCOPUS

4. Grantové projekty - u€ast’ na
rieSeni

! Podia Prilohy €. 1 Rozhodnutia rektora & 16/2017, ktorym sa uruju kritérid na ziskanie vedecko-
pedagogickych titulov docent a profesor na Univerzite Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach.

2 |de o kategdriu podla odseku 21 a 24 Kritérii na hodnotenie Grovne vyskumnej, vyvojovej, umeleckej a dalSej
tvorivej Cinnosti v ramci komplexnej akreditacie €innosti vysokej Skoly; vystupy kategérie A tvoria sucast
celkového poctu pévodnych vedeckych prac.




